Calidod y excelencia en el confrol fiscal

RESOLUCION N° 342 DE 2023

Por medio de la cual se reglamenta el Sistema Electronico de Rendicion de Cuentas SIA
Contralorias y SIA Observa, los métodos vy la forma de rendicion de las cuentas de los sujefos
vigilados, los formatos que deben rendir vy se dictan otras disposiciones

EL CONTRALOR DEPARTAMENTAL DEL META

De acuerdo con las faculfades constitucionales y legales previstas en 1os
articulos 268, numerales 5y 17, y articulo 272 de la Constitucion Politica, y

CONSIDERANDO:

Que el inciso primero del articulo 267 de la Constitucion Politica, modificado por el Acto
Legislativo 04 del 18 de septiembre de 2019, establece que la vigilancia y el control
fiscal son una funcién pdblica que ejercerd la Contraloria General de la Republica, la
cual vigila la gestion fiscal de la administracion y de los particulares o entidades que
manejen fondos o bienes publicos, en todos los niveles administrativos y respecto de
tfodo tipo de recursos publicos. Igualmente, sefala que la ley reglamentard el ejercicio
de las competencias entre contralorias, en observancia de los principios de
coordinacién, concurrencia y subsidiariedad, y que el confrol ejercido por la
Conftraloria General de la Republica serd preferente en los términos que defina la ley.

Que el Decrefo 403 del 16 de marzo del 2020, “Por el cual se dictan normas para la
correcta implementacion del Acto Legislativo 04 del 2019 y el forfalecimiento del control fiscal”,
senala en el articulo 4° que el dmbito de competencia de las contralorias territoriales,
es la de vigilar y confrolar la gestion fiscal ... de los departamentos, distritos, municipios y
demas entidades del orden fterritorial, asi como a los demas sujetos de confrol dentro de su
respectiva jurisdiccion, en relacion con los recursos enddégenos y las contribuciones parafiscales
segun el orden al que pertenezcan, de acuerdo con los principios, sistfemas y procedimientos
establecidos en la Constitucion y en la ley; en forma concurrente con la Conftraloria General de
la Republica de conformidad con lo dispuesto en el presenfe Decreto Ley y en las disposiciones
que lo reglamenten, modifiquen o sustituyan. ...”

Que el mismo decreto en el articulo 5 dispone, la Independencia técnica de las
contralorias territoriales; asi mismo podrén prescribir *... los procedimientos técnicos de
confrol, los métodos y la forma de rendir cuentas por parte de los responsables del manejo de
fondos o bienes publicos e indicar los criterios de evaluacion financiera, operativa y de
resultados que deberdn seguirse dentro de su drea de competencia; sin perjuicio de la facultad
de unificacion y estandarizacién de la vigilancia y control fiscal que le corresponde al Contralor
General de la Republica, la cual tiene caracter vinculante para las contralorias territoriales. ”

Que el arficulo 43 de la Ley 80 de 1993 establece la obligatoriedad de remitir los actos
celebrados en virfud de la declaratoria de urgencia manifiesta.
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Que el articulo 66 en su pardgrafo Unico de la Ley 1523 de 2012 establece gue en las
sifuaciones de calamidad publica aplicard la misma obligaciéon estipulada en el
articulo 43 de la Ley 80 de 1993.

Que la Corte Constitucional mediante Sentencia C-209 de 2023 del 7 de junio, declard
inexequibles los arficulos 78, 79, 80, 81, 82, 85, 86, 87 y 88 del Decreto Ley 403 de 2020;
ademds, los ordinales primeros de sus articulos 83 y 84, Como consecuencia, de la
declaratoria de inexequibilidad dispuso la reviviscencia de los articulos 99 a 104 de Ia
Ley 42 de 1993 y del segundo paragrafo del articulo 114 de la Ley 1474 de 2011,

Que la Confraloria Departamental en concordancia con los articulos 99, 100, 107 y 102
de la Ley 42 de 1993, el paragrafo 2 del Articulo 114 de la Ley 1474 de 2011 e inciso 2
del articulo 117 de la Ley 1474 de 2011, numeral 17 del articulo 268 de la Constitucién
Politica, y Parte Primera del Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, Ley 1437 de 2011 modificado y/o adicionado segun lo
previsto en los articulos 3, 5, 6 y 7 de la ley 2080 del 25 de enero de 2021, y demds
normas de cardcter legal que lo complementen, modifiquen o adicionen, establece el
procedimiento administrativo sancionatorio fiscal, define su naturaleza, competencia,
campo de accién, conductas sancionables, criterios para la imposicién de sanciones,
enfre ofros.

Que el numeral 5 del arficulo 9 de la Ley 330 de 1996, atribuyd a los contralores
departamentales la facultad de establecer las responsabilidades que deriven de la
gestion fiscal, imponer las sanciones pecuniarias que sean del caso, recaudar su monto
y ejercer la jurisdiccion coactiva sobre los alcances deducidos de la misma.

Que, para el control de la contratacion de los sujetos y puntos vigilados, la Contraloria
Departamental del Meta emplea los Sistemas de Rendicién Electrénica de Cuentas,
"'SIA- Contralorias" y "SIA Observa", implementados por la Auditoria General de g
Replblica -- AGR.

Que medianfe Resolucién 002 de 2023, la Contraloria Departamental del Meta adoptd
la Guia de Auditoria Territorial - GAT versidn 3.0, en el marco de las Normas
Internacionales de Auditoria ISSAI

Que es necesario derogar la Resolucidn 177 de 2021 mediante la cual se adoptsd el
Sistema Electronico de Rendicién de Cuentas, y las demds resoluciones que la
modifican o adicionan, : ‘
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RESUELVE:

TITULO |
GENERALIDADES

_CAPITULO |
SISTEMA DE RENDICION DE CUENTAS SIA CONTRALORIAS

ARTICULO 1°, ADOPCION. Adoptese el aplicativo SIA Contralorias que hace parte del

Sistema Integral de Auditorias “SIA” para las entidades fiscalizadas por la Contraloria
Departamental del Meta.

ARTICULO 2°. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION. La presente resolucién tiene por objeto
prescribir los métodos y la forma de rendir cuentas los responsables del manejo de
fondos o bienes departamentales y mMunicipales.

El dmbito de aplicacion de la presente resolucion es para  todas las entidades del
orden departamental, municipal, y los particulares que administren o manejen fondos,
bienes o recursos plblicos, que estén sometidos a la vigilancia y control fiscal de la
Contraloria Departamental del Meta, por disposicidn constitucional y legal.

Pardgrafo 1° Se aplicard igualmente a las entidades donde el Departamento o
Municipio tfenga participacion accionaria, sean garantes o codeudores y a los que
manejen recursos publicos bajo la forma de fiducia publica o encargo fiduciario.

Par&grafo 2°. Las enfidades del orden  municipal, donde existan contralorias
municipales, se sujetaran a lo establecido por &stas.

CAPITULO | ,
DE LA CUENTA Y LA RENDICION

ARTICULO 3°, CUENTA. La Guia de Auditoria Territorial define por cuenta ‘el informe
acompanado de los documentos que soportan legal, técnica, financiera y
confablemente las operaciones realizadas por los responsables del erario”, el cual
deben presentar a la Contraloria Departamental del Meta en la forma y términos
establecidos por ella, los sujetos de control y particulares que manejen o administren
fondos, bienes o recursos publicos que estén sometidos a la vigilancia y control fiscal de
la Contraloria Departamental del Meta, por disposicion constitucional y legal.
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ARTICULO 4°, RENDICION DE CUENTA. Es el deber legal y &fico que tienen los sujetos de
conftrol de la Contraloria Departamental del Meta y tfodo servidor plblico de responder
e informar por la administracion, manejo y rendimientos de fondos, bienes y/o recursos

pdblicos asignados y los resulfados en el cumplimiento del mandato que se le ha
conferido.

Paragrafo 1°. Para efecto de la presente resolucion se entiende por responder, aquella
obligacion que tiene todo funcionario pldblico y particular que administre © maneje
fondos, bienes o recursos publicos, de asumir la responsabilidad que se derive de su
gestion fiscal, o con ocasidn de esta.

Asi mismo, se entfenderd por informar, la accién de comunicar a la Contraloria
Departamental del Meta, sobre la gestion fiscal desplegada con los fondos, bienes o
recursos publicos y sus resultados.

CAPITULO Il
DE LOS RESPONSABLES

ARTICULO 5°. RESPONSABLES DE RENDIR CUENTA. El jefe de entidad, el Representante
legal o quien haga sus veces en las entidades sujetos control de la Contraloria
Departamental del Meta, son responsables de rendir las siguientes cuentas e informes:

1. Cuenta Consolidada por Entidad: sobre su gesTién financiera, operativa, ambiental
y de resultados, conforme a lo establecido en el Titulo Il de la presente resolucidn.

2. Planes de Mejoramiento: Cuando la Contraloria Departamental del Meta lo haya
solicitado, deberd suscribir y presentar un plan de mejoramiento consolidado por
entfidad, con base en los resulfados del respectivo proceso.

En caso de que el responsable de presentar el plan de mejoramiento haya
culminado su gestion, su sucesor deberd asumir esta obligacién dentfro del término
establecido por esta Contraloria.

3. Acta de informe al culminar la gestidn: Se presenta cuando culminen su gestidon
fiscal o actden por encargo igual o superior a treinta dias.

4, Informacién Ambiental; Este informe se presenta conforme a lo establecido en el
Titulo IV de la presente resolucion. :

5. Informacidén de Deuda Pdblica, conforme a lo establecido en el Titulo IV de la
presente resolucion.
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6. Informe de Contratacion: Informacion que se debe cargar a través del aplicativo
SIA Observa, '

Pardgrafo 1°, La Contraloria Departamental del Meta, podrd adicionar e implementar
en el aplicativo "SIA Contralorias" formatos y/o anexos, determinando cudles son 10s
sujefos de vigilancia y control fiscal que est@n obligados de rendirla, el confenido, el
periodo y los términos para su rendicion.

Paragrafo 2°, En el acta de entrega del cargo, deberd consignarse en forma expresa la
manifestacion del funcionario que recibe si le es enfregada o no la informacion y
documentacion necesaria y suficiente para rendir las cuentas e informes a la
Contraloria Departamental del Meta.

En caso que en un proceso administrativo sancionatorio fiscal se determine que el
obligado a rendir las cuentas o informes al drgano de control fiscal, no pudo hacerlo
Por culpa de su antecesor, se vinculard a éste Gitimo al proceso o se le iniciard uno
separadamente, para determinar su responsabilidad e imponerle la sancién que
proceda,

CAPITULO IV
DE LA PRESENTACION Y FORMA DE RENDIR LA CUENTA

ARTICULO 6°. PRESENTACION. Los responsables de que trata el capitulo antferior
deberdn presentar la cuenta e informes sefalados en esta resolucidn, a fravés de 1os
aplicativos SIA Contralorias y SIA Observa para el caso de los contratos, sin importar la
cuantia; asi como cualquier informacion de otro tipo que se solicite en estos sistemas.

Pardgrafo 1°. Los documentos que soporten la gestidn fiscal, financiera, operativa,
ambiental y de resultados, reposardn en las correspondiente entidades a disposicion
de la Confraloria Departamental del Meta, quién podrd solicitarlos, examinarlos,
evaluarlos o consulfarlos con sujecién a lo establecido en la Guia de Auditoria Territorial
vigente o conforme a los procedimientos establecidos por la Contraloria
Departamental del Meta.

Pardgrafo 2°. La Contraloria Departamental del Meta precisard para casos especiales,
formas alfernas de presentacion de la cuenta, con las que se garantice la inclusién de
toda la informacion requerida, la autenticidad de la misma y mayores facilidades para
su manejo.
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ARTICULO 7°. DE LA FORMA DE RENDICION. Los responsables de rendir cuenta de las
entidades sujetas a la vigilancia y control fiscal de la Contraloria Departamental del
Meta, que en forma auténoma administren y/o maneje fondos, bienes y/o recursos
pUblicos, sobre su gestidn financiera, -operativa y de resultados, rendirdn la cuenta en
forma electrénica conforme a los procedimientos y formatos establecidos en SIA
Conftralorias y SIA Observa, vy en los términos de la presente resolucidn. Asi mismo,
deberdn atender las instrucciones establecidas en el mend Ayuda del aplicativo SIA
Observa.

La rendicion se efectuard o] fravés de las direcciones web:
http://siacontralorias.auditoria.gov.co/ y http://siaobserva.auditoria.gov.co. '

La Contraloria Departamental del Meta asignard a los representantes legales de cada

enfidad, previa solicitud de estos, los usuarios y contrasefas para acceder a los
aplicativos antes senalados.

Pardgrafo 1° La enfidad deberd manifestar mediante oficio firmado por el
representante legal, cuando haya un cambio en los usuarios del sistema bien sea por
cambio de representante legal, solicitud de nuevos usuarios, desvinculacién del
funcionario o por cambio de funciones.

ARTICULO 8°. INOBSERVANCIA DE LOS REQUISITOS DE PRESENTACION. Se entenderd por
no presentada la cuenta o informes cuando:

1. No se presente dentro del término establecido en la presente resolucion.

2. No se presente con los requisitos establecidos en los aplicativos SIA Contralorias y "SIA
Observa.

3. No corresponda al periodo a rendir.

4, Se rinda la informacién con inconsistencias o de manera parcial.

5. Se rinda en medio diferente a los aplicativos SIA Contralorias y SIA Observa.

Pardgrafo 1°, En caso de configurarse cualquiera de los eventos anteriores, se dard
aplicacién a lo dispuesto por la Contraloria Departamental del Meta, a través del
framite administrativo sancionatorio fiscal, en concordancia con el articulo 268 de la
Constitucién Politica y la Ley 42 de 1993.

En fodo caso el responsable de rendir la cuenta deberd presentar una nueva cuenta

que cumpla con los pardmetros y especificaciones sefaladas por este Organo de
Control.
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ARTICULO 9°. ASPECTOS QUE DEBEN CUMPLIR EN LA RENDICION DE SIA CONTRALORIAS.
La rendicion electronica de cuentas a fravés del aplicativo SIA Contralorias consta de
formatos, anexos, oficio no aplica y oficio de cierre. Para el diligenciamiento de las
cuentas e informes se deben tener presentes los siguientes aspectos:

1. Formatos: Son los plantilas que se encuentran en el aplicativo SIA las cuales se
diligencian sin sometfer su estructura a modificacién alguna (agregar o eliminar

- columnas). Se cargan con el mismo nombre que se encuentra en dicho aplicativo y
con la misma extension (.csv), es decir: la palabra formato, guidn bajo_, periodo de
rendicion, guidn bajo _, nombre del formato y extension csv. Como ejemplo el
nombre de una plantilla puede ser: formato_202312_f06_cdm.csv.

Cuando un formato no aplique a la enfidad debe cargarse sin diligenciar, después
. de subir el oficio de no aplica.

2. Anexos: Es la informacién adicional que se solicita para los formatos, normalmente
corresponde a archivos con extension .doc, docx, xls, xlsx, .pdf, .rar o .zip y pueden
ser actos administrativos, estados financieros, informes de gestion, matrices. Los
anexos gque hacen parte de las plantillas se encuentran junto a las plantillas
obligatorias para cada tipo de sujeto vigilado o se solicitan mediante instructivo o

* circular externa y hacen parte integral del formato. Estos deben cargarse antes que
el formato y se identifica con la palabra formato, guidn bajo_, el periodo de
rendicion, guidn bajo_, el nombre del formato del cual hace parte, guidn bajo_y el
nombre del anexo. Por ejemplo, un anexo del formato f06_cdm para la cuenta
anual 2023 debe cargarse con el siguiente nombre:
formato_202312_f06_cdm_nombreanexo.

3. Oficio No Aplica: Cuando una plantilla o formato requiera ser cargado al aplicativo
SIA, pero éste no aplica a la enfidad, se debe justificar en un oficio firmado por el
representante legal y cargarse la plantilla sin informacion, se escanea en formato
Jog v se sube con el mismo nombre de la plantilla, luego un guidn bajo_ vy la
palabra no aplica. Por ejemplo, si para la cuenta anual 2023 no aplica el formato
f10_cdm, se elabora el oficio, se escanea y se carga con el siguiente nombre:

~ formato_202312_f10_cdm_noaplica.jpg.

Recuerde que dicho oficio debe cargarse exclusivamente en formato imagen es
decir, jpg.

4. Oficio de Cierre: Una vez la entidad ha revisado que la informacién a rendir esta
- completa y en las condiciones establecidas en la presente resolucidon o circulares
externas emitidas, se debe cargar el oficio de cierre en un Unico folio firmado por el
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representante legal, mediante el cual indica que se cargd toda la informacidn de la
cuenta o informe respectivo. Dicho oficio debe escanearse en formato imagen jog
con el siguiente nombre: la palabra formato separado de un guidn bajo_ vy el
periodo de rendicidn. Por ejemplo, para el cierre de la cuenta anual 2023 el nombre
del oficio de clerre es: formato_202312.jpg.

ARTICULO 10°, ASPECTOS QUE DEBEN CUMPLIR EN LA RENDICION DE SIA OBSERVA. La
rendicidn electrénica de cuentas a través del aplicativo SIA Observa se hace en
tiempo real, diligenciando la informacién bdsica de los contfratos, una ficha con
informacion adicional (rubro asociado, cdp, rp, contratista, supervisor), anexos de
cada contrato y novedades cuando se presenten (adiciones, suspensiones, prorrogas,
terminacion unilateral, entre ofros). Ademds deben tener presente que:

1. El usuario Representante Legal serd el encargado de validar, rendir vy cerfificar
legalmente la rendicién de la informacién contractual, por lo tanto, deben asumir
la responsabilidad que conlleva su manejo.

2. Cuando la entidad no haya suscrito acta de inicio durante un mes determinado,
deberdn cargar al aplicativo una certificacidn de no rendicidn, este oficio deberd
ser cargado por el usuario Representante Legal.

3. Las entidades vigiladas por la Contraloria Departamental del Meta, deberd cumplir
con el cargue oportuno de la informacién bésica (con la cual queda registrado el
confrato en el aplicativo) y de los documentos de legalidad requeridos por el
aplicativo en la ficha informacién contrato “documentos de legalidad anexados”.

Como quiera que el administrador del aplicativo (AGR) redliza modificaciones
periddicas en la forma de rendir la informacion a través de SIA Observa, las entidades
vigiladas deben aplicar dichos cambios de manera inmediata, en pro de cumplir con
el deber de rendir la informacién contfractual completa.

CAPITULO V
DE LOS PERIODOS

ARTICULO 171°. PERIODOS. La informacién que integra la cuenta deberda correspolnder a
la vigencia fiscal comprendido entre el 1° de enero al 31 de diciembre de cada afo.

ARTICULO 12°, DE LAS CUENTAS MENSUALES, SEMESTRALES Y ANUAL CONSOLIDADA POR
ENTIDAD. La cuenta consolidada por entidad se rendird en los siguientes informes: uno
anual consolidado, uno semestral y doce mensuales. Los periodos estén comprendldos
dentro de las siguientes fechas:
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1. Cuenta anual: Entre el primero (1) de enero y el treinta y uno (31) de diciembre.
2, Cuenta semestral: Entre el primero (1) de enero vy treinta (30) de junio.
3. Informes mensuales (deuda y contratacidn): Un informe por cada mes del ano.

Pardgrafo 1°. Los particulares que administren, manejen y/o inviertan fondos, bienes y/o
recursos publicos, por més de un periodo semestral, presentardn informe conforme a lo
previsto en el literal a) del presente arficulo; si su gestion es menor a un semestre, el
informe comprenderd el tiempo durante el cual se manejaron los recursos.

Pardgrafo 2°. No obstante, la Contraloria Departamental del Meta podrd solicitar en

cualquier tiempo la informacién que requiera para complementar el ejercicio de
conftrol fiscal.

Pardgrafo 3° La cuenta que se rinda como informe anual, deberd integrar informacion
de ftoda la vigencia fiscal comprendida entre 1° de enero y el 31 de diciembre, vy
garantizar que la cuenta semestral sea consistente con la informacién anual.

ARTICULO 13°. DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO. Los planes de mejoramiento cubrirdn
el periodo que adopte la administracién en su formulacion.

ARTICULO 14°, DE LA RENDICION DEL INFORME ANUAL DE GESTION. El informe que debe
presentar el jefe de entidad, el representante legal, o quien haga sus veces en las
entidades sujetas de control de la Contraloria Departamental del Meta, al culminar
cada vigencia fiscal, cubrird el periodo desde el primero (1) de enero hasta el freinta
y uno (31) de diciembre de la vigencia fiscal correspondiente,

ARTICULO 15°, DE LA RENDICION DE CUENTA AL CULMINAR UNA GESTION. El informe que
debe presentar el jefe de la entidad, el representante legal, o quien haga sus veces en
los sujetos de control de la Contraloria Departamental del Meta, cuando culminen su
gestion, cubrird el periodo comprendido desde el 1° de enero de la vigencia fiscal en
que se retira hasta el Ultimo dia hdbil en que se haya realizado efectivamente su refiro.

Paragrafo 1°. Los servidores publicos que actlen en encargo por un periodo superior o
un mes deberdn rendir cuenta al culminar su gestion, por el fiempo que dure esta
sifuacién administrativa,

ARTICULO 16°. DEL INFORME ANUAL SOBRE LA GESTION AMBIENTAL. El informe anual
sobre la gestion ambiental se rendird por la vigencia fiscal comprendida entre el
primero (1) de enero v treinta y uno (31) de diciembre de cada afo.

Carrera 34 Ne 35-38 Barzal Bajo, Villavicencio - Meta - Teléfono 6704119 - 6704123 - Fax: 670 40 78.
Linea de Quejas y Reclamos 018000118190
E-mail: despacho@contraloriameta.gov.co
P&gina 9 de 81



Cualidad y excelencia en el control fiscal

RESOLUCION Ne° 342 DE 2023

ARTICULO 17°. DE LA INFORMACION PARA LA VIGILANCIA Y CONIROL
MACROECONOMICO. La informacién sobre la contabilidad de la gjecucion del
presupuesto, y la requerida para la refrendacion vy registro de la deuda publica, la
auditoria del balance general de la entfidad y seguimiento a los programas de
saneamiento fiscal y financiero, serd rendida conforme a los periodos establecidos en
el Titulo | Capitulo V de la presente resolucidn.

CAPITULO VI
DE LOS TERMINOS

ARTICULO 18°. DE LA CUENTA CONSOLIDADA POR ENTIDAD. El t&rmino méximo para la
presentacion de la cuenta anual, semestral y mensual a través de SIA Contralorias y SIA
Observa ante la Contraloria Departamental del Metq, serd:

a. Cuenta anual: Primera parte hasta el 20 de enero alas 11:59 p.m., segunda parte
hasta el 31 de enero a las 11:59 pm. Esta informacién deberd estar consolidada y
definitiva. Mediante Circular Externa se informard que formatos deberdn rendir en
cada una de las fechas de vencimiento.

b. Cuenta semestral: Hasta el 31 de julio a las 11:59 p.m. esta informacién deberd
estar consolidada y definitiva.

c. Informes mensuales de deuda publica: Se rendird hasta el dia 2 calendario del mes
siguiente a la terminacion del periodo rendido y hasta las 11:59 p.m.

d. Informes mensuales de contratacion y cascada de recursos: La informacion de la
contratacion suscrita por los sujetos y/o puntos de control y la cascada de recursos,
se cargard a tfravés del aplicativo SIA Observa, con el usuario representante legal
(o usuario funcionario - representante legal), dentro de los primeros diez (10) dias
hdbiles del mes siguiente al periodo que van a rendir y hasta las 11:59 pm. Si
durante dicho periodo no se firmé acta de inicio alguna, deberdn cargar el
certificado de no contratacion.,

Periodo Contratos con acta de inicio Fecha de vencimiento
Enero Entre el 1y 31 de enero 10 primeros dias hdbiles de febrero
Febrero Entre el 1y 28 de febrero 10 primeros dias hdbiles de marzo
Marzo Entre el 1y 31 marzo 10 primeros dias hdbiles de abril
Abril Entre el 1y 30 de aloril 10 primeros dias hdblles de mayo
Mayo Entre el 1y 31 de mayo 10 primeros dias hébiles de junio
Junio Entre el 1y 30 junio 10 primeros dias hdbiles de julio
Julio Entre el 1v 31 de julic 10 primeros dias hdbiles de agosto
Agosto Entre el 1y 31 de agosto 10 primeros dias hdbiles de septiembre
Septiembre Entre el 1y 30 de septiembre 10 primeros dias hdbiles de octubre
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Octubre Entre el 1y 31 de octubre 10 primeros dias hdbiles de noviembre
Noviembre Entre el 1 y 30 de noviembre 10 primeros dias hébiles de diciembre
Diciembre Entre el 1y 31 de diciembre 10 primeros dias hdbiles de enero

e. Lainformacion solicitada en la opcidn "Pardmetros de Contratacion” del aplicativo
SIA Observa se debe cargar y rendir a mas fardar el quince (15) de febrero de
cada ano o lo que establezca la Contraloria Departamental del Meta a través de
circular extema. Esta informacion corresponde al afo que inicia.

ParGgrafo 1°. Previo al cargue de la cascada de recursos correspondiente a enero
deberdn cargar la apropiacion inicial, tomando como guia el acto administrativo de
aprobacién del presupuesto de la vigencia que inicia.

Par&grafo 2° Si la fecha limite para la presentacidn de la cuenta o informe
corresponde a un dia no hdbil el término vencerd el dia hdbil inmediatamente
siguiente,

ARTICULO 19°, DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO. Los responsables de elaborar el
plan de mejoramiento lo presentardn, en todos los casos a través del medio sefalado
por la Contraloria Departamental del Meta en el oficio remisorio del informe definitivo,
en un plazo maximo de diez (10) dias hdbiles contados a partir de la notificacion del
informe definitivo de auditoria, de actuacién especial de fiscalizacidn o procedimiento
especial de revisidon de cuenta, segin sea el caso.

ARTICULO 20°. DE LA RENDICION DEL INFORME ANUAL DE GESTION. El informe anudal de
gestion se rendird por parte del representante legal, o quien haga sus veces, al
momento de rendir la cuenta anual consolidada.

ARTICULO 21°. DE LA RENDICION DE CUENTA AL CULMINAR UNA GESTION, El férmino en
que el representante legal, o quien haga sus veces, debe presentar el informe al
culminar su gestion serd dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a la dejacion,
retiro del cargo o findlizacidn de su administraciéon a quienes lo sustituyan legal o
reglamentariamente en el gjercicio de sus funciones, a la Oficina de Control Interno de
la Entidad y a la Confraloria Departamental del Meta. Este informe debe presentarse a
fravés del correo electrénico ventanilla-unica@contraloriameta.gov.co o medio gue
deftermine la Contraloria.

ARTICULO 22°, DEL INFORME CULMINADO UN PROCESO DE LIQUIDACION. El liquidador
del sujeto de control, cuando culmine un proceso de liquidacién, deberd presentar el
acta final de liquidacién, escritura pulblica, informe de ejecucién y terminacion del
proceso de liquidacion y estado de tesoreria de la empresa liquidada, dentro de los
quince (15) dias hdbiles posteriores a la cuminacién del proceso de liquidacion. Esta
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informacidén debe enviarse a fravés del correo  electrénico  ventanila-
unicag@contraloriameta.gov.co.

ARTICULO 23°. DE LOS REQUERIMIENTOS. La Contraloria Departamental del Meta
oforgard un plazo de hasta de diez (10) dias hébiles para dar respuesta a los

requerimientos que ella formule, los cuales se contardn a partir de la fecha en que fue
remitido el requerimiento.

TITULO I
DEL CONTENIDO DE LA CUENTA CONSOLIDADA POR ENTIDAD

CAPITULO |
INFORMACION A RENDIR

ARTICULO 24°, CONTENIDO DE LA CUENTA. Las entfidades sujstos de control de la
Contraloria Departamental del Meta deben presentar la informacion en los formatos
establecidos para tal fin y los anexos exigidos, mediante transferencia de datos y/o
digitalizada, a fravés del aplicativo SIA Contralorias y SIA Observa para el caso.de los
contratos, sin importar la cuantia; asi como cualquier informacidén de otro tipo que se
solicite en estos sistemas.

Pardgrafo 1°. Los documentos que soporten las cuentas y respalden la gestidn fiscal y
administrativa de conformidad con la Ley 594 de 2000, reposardn en los
correspondientes entidades, serdn legajados, foliados, archivados y organizados. El
representante legal de la entfidad responderd por su custodia, conservacion y estardn
a disposicion de este Ente de Control, guien podrd solicitarlos, examinarlos evaluarlos, o
consultarios en cualquier tiempo, en la misma entidad o en la Contraloria
Departamental del Meta con sujecion a lo establecido en la Guia de Auditoria
Territorial vigente o procedimientos de la Contraloria Departamental del Meta.

Paragrafo 2°. Para efectos de la rendicion electrénica de la cuenta fiscal, los sujetos
vigilados deberdn presentar los correspondientes Estados Financieros y las notas, de
conformidad con los pardmetros y criterios definidos por la Contaduria General de la
Nacién - CGN.

ARTICULO 25°, FORMATOS Y SUS RESPECTIVOS ANEXOS. Los formatos y anexos que
deberdn rendir las enfidades y sujetos vigilados a través del aplicativo SIA Contralorias,
son los siguientes con su respectiva periodicidad:
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a. Balance de prueba consolidado de enero a diciembre a
nivel de subcuentas auxiliares 8 digitos.
. Estado de situacién financiera en Excel
c. Estado de resultados en Excel
) d. Estado de cambios en el patrimonio en Excel
FO1_AGR Catdiogo de Anual e. Notas a los estados financieros (de acuerdo a la plantila
- cuentas establecida por ia CGN Resol 193/2020)
f.  Manual de Politicas Contables
Los estados financieros deben presentarse de acuerdo a lo establecido
en el Capitulo VI de las Normas para el reconocimiento, medicion,
revelacion y presentacion de los hechos econémicos para Entidades
de Gobiemno. Las notas deben inclulr los estados financieros firmados
a. Programa de Gobierno en pdf
b. Plan de Desarrollo (incluidas modificaciones si se
presentan) en pdf
c. Plan Indicativo de ejecucion del plan de desarrollo en
formato Excel,
1 Fo2 CDM Sisterna Presupuestal Anudl d. Marco Fiscal de Mediano Plazo (MFMP) presentado con el
- y planeacién proyecto de acuerdo u ordenanza de presupuesto para la
vigencia que se rinde en formato Excel.
e. Plan Operativo Anual de Inversiones (POAIl) en formato
Excel.
f. Estatuto de Rentas Municipal en pdf
g. Informe de gestidn anual en pdf
FO3_AGR Cuentas Bancarias Anual Sin anexos
| Pdlizas de Manejo v a. Copias escaneadas de las pdlizas de manejo y amparo de
FO4_CDM ) Anudal . ) . i
Amparo de Bienes bienes que cubren la vigencia rendida
Relacion de
FOSA_CDM Registros Semestral/Anual | Sin anexos
Presupuestales
a. Ordenanza o Acuerdo municipal de aprobaciéon del
presupuesto de la vigencia que se rinde,
b. Acto administrativo de liquidacién del presupuesto por
Ejecucion parte de la entfidad teritorial corespondiente a la
FO6_CDM Presupuestal de Semestral/Anucll vigencia que se rinde.
Ingresos ¢. Anexo con el detalle del gasto de la vigencia (Numeratl 6.
Art 67 Decreto 111/96), en formato Excel.
Estos anexos solo aplican para la cuenta anual
Modificaciones
1 FO6C_CDM Presupuesto de Anual Sin anexos
Ingresos
FO7_CDM Ejecucion Semestral/Anuadl | Sin anexos
Presupuestal de
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Gastos

FO7C_CDM

Modificaciones
Presupuesto de
Gastos

Anual

a. Actos administrativos modificatorios del presupuesto de
ingresos y gastos (un anexo debidamente identificado por
cada acto administrativo)

FO9A_CDM

Gestion Ambiental

Anugal

Anexo Encuesta Ambiental.

Anexo Reforestacion.,

Anexo Saneamiento y Agua Potable,

Anexo Mataderos,

Anexo Registro Fotogrdfico.

Plan de Gestion Ambiental Regional o Municipal.

Plan de Acciéon Ambiental Local

Documentos de creacién del Comité de Gestion
Ambiental,

S@-00000

La Gobernacidon del Meta solo debe rendir el anexo a.
Encuesta ambiental

En caso de no existir alguno de los anexos de los literales f a h, las
Alcaldias deben certificarlo y subir como anexo dicha certificacion

11

FO9B_CDM

Planes de Manejo

Anual

a. Plan de Gestion Infegral de Residuos Sélidos - PGIRS.

b. Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimientos - PSMV.
¢. Plan de Manejo de Cuencas Hidrograficas.

d. Pian de Ordenacién de Areas Forestales.

e. Plan de Manejo de Areas de Inferés Ambiental.

En caso de no existir alguno de los anexos, deben certificarlo y subir
como anexo dicha certificacion.

Este formato no lo debe rendir la Gobermnacidon del Meta

FOOC_CDM

Compra de predios

Anual

a. Actos administrativos mediante los cuadles se declaren las
dreas de inferés ambiental del Departamento o Municipio.

FOOD_CDM

Ordenamiento
Territorial

Anual

a. Plan de Ordenamiento Terrtorial, Plan Bdsico de
Ordenamiento Terrforicl o Esquema de Ordenamiento
Territorial segln su poblacion (incluir modificaciones).

Este formato no lo debe rendir la Gobemacion del Meta

14

FO9G_CDM

Residuos Solidos

Anual

Sin anexos

Este formato solo lo deben diigenciar las Alcaidiaos de
Guamal, El Calvario, Vistahermosa, San Juanito y Cubarral

F10A_CDM

Plan de
Mejoramiento

Anual

a. Planes de mejoramiento presentados en formato Excel
(vigentes)

b. Informe de control interno que soporte el avance de las
acciones correctivas suscritas en el plan de mejoramiento.

En la plantilla deberan incluir todos los planes de mejoramiento con
metas cuya fecha de finalizacion esta dentro de la vigencia rendida o
posterior,

El anexo adjunto al formato FI0A se debe presentar cuando culmine

un proceso auditor y la CDM solicite la suscripcion de Plan de
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Mejoramiento.
a. Mapa de riesgos institucional de la vigencia rendida.
b, Plan Interno de Auditforias de la vigencia rendida.
c. Evaluacion control interno contable
16 | F10B.CDM Informacidn Control Anucl d. Informes de auditoria inferna realizados durante la vigencia
Inferno rendida
Si no tiene alguno de estos anexos favor certificarlo y cargar
dicha certificacion en reemplazo.
Sin anexos
17 | F11B_.CDM fLéeegcrjsenmcnon Semestral/Anual | En este formato deben relacionar la informacion  del
gobernador o calcalde municipal o quien ejercié dichas
funciones
18 | F12_.CDM Informocpn d? Anual Sin anexos
procesos judiciales
. Demandas de
19 | F12A_CDM constitucion en Anugal Sin anexos
parte civil
0. Anexo_matriz_ley_617_departamento o
Anexo_matrz_ley_617_municiplo.
b. Certificacion de categorizacién  fimada  por el
representante legal.
Ingresos Corrientes c. Copia del oficio enviado por la Direccién General de la
20| F13A_COM de Libre Destinacién Anual Regulacién Econdémica de la Seguridad Social del
Ministerio de Hacienda mediante el cual aplicaron el
Modelo de Administracién Financiera para la reduccién de
los aportes directos que deben redlizar al Fonpet (a
quienes respondan Si en la columna E de la plantilla)
21 F15_CDM Constifucion Anudl a. Acto administrativo de constitucion de cuentas por pagar.
Cuentas por Pagar
2 ' F16.CDM g:sr;s:/fsscmn Anual a. Acto administrativo de Constitucidn de Reservas
Presupuestales.
Presupuestales
Cancelacion de
23 | F16A_CDM Reservas Anual Sin anexos
Presupuestales
24 | F18_CDM 3:?2:%?:551320 Mensual / Anual | Sin anexos
05 ' F19A_CDM Estado de Tesoreria Anual a. Anexo ngodo ge Tesoren’q discrilmincdg en Excel
b. Anexo Cierre fiscal de la vigencia rendida.
2 | F23.CDM Estado de COrTero Anual Sin anexos
Impuesto Predial ) ; .
Aplica solo a las alcaldias municipales
a, Documento de aprobacion de vigencias futuras por parte
del Confis Departamental o Municipal o quien haga sus
27 | F25A_CDM Vigencias Futuras Anual veces.

b. Actos administrativos de autorizacién vigencias futuras

expedidos por la Asamblea Deparfamental o Concejo
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Municipal.

a. Certificacion dirigida a la Confraloria Departamental del
Meta firmada por el representante legal en donde certifique
Que todos los contratos suscritos durante la vigencia rendida
fueron cargados al aplicativo SIA Observa con todos sus
anexos y sus novedades. En dicho documento deberdn

Totales

[(Q:eolgﬁscr;ruol Total sefnalar la canfidad de contratos suscritos v la cantidad de
28 | F26C_CDM Anual confratos que no tienen afectacion presupuestal.
b. Cerfificacién dirigida a la Contraloria Departamental del
Meta firmada por el representante legal en donde certifique
que la informacién de la cascada de recursos pablicos
incluida en el aplicativo SIA Observa fue diligenciada en su
totalidad.
Relacién
29 | F26D_CDM Contractual con Anuci Sin anexos
recursos propios
a. copia de los actos administrativos mediante los cuales se
Prescripcién prescribié el pago del impuesto predial para cada uno de 1os
30 | F28_CDM . Anual predios relacionados en el formato.
Impuesto Predial
Aplica solo a las alcaldias municipales.
31 | FooAcOM | Pagospor Anudl Sin anexos
Transferencias
32 | F29B_CDM Recaudos y Pagos Anual Sin anexos

Establecimientos PUblicos de Orden Departamental y Municipal

FO1_AGR

Catdlogo de
cuentas

Anual

of

Balance de prueba consolidado de enero a diciembre a

nivel de subcuentas auxiliares 8 digitos.

Estado de situacion financiera en Excel

Estado de resultados en Excel

Estado de cambios en ef patrimonio en Excel

Notas a los estados financieros (de acuerdo a la plantilla
establecida por la CGN Resol 193/2020)

f.  Manual de Politicas Contables

©000

Los estados financieros deben presentarse de acuerdo a lo
establecido en el Capitulo VI de las Normas para el reconocimiento,
medicién, revelacién y presentacion de los hechos econdmicos para
Entidades de Gobiemo (NICSP) y Empresas (NIIF). Las notas deben
incluir los estados financieros fimados

FO2_CDM

Sistema Presupuestal
y planeacién

Anual

a. Plan de accién
b. Informe de gestidn anual

FO3_AGR

Cuentas Bancarias

Anual

Sin anexos

FO4A_CDM

Pdlizas de Manejo y
Amparo de Bienes

Anual

a. Copias escaneadas de las pdlizas de manejo y.amparo de
bienes que cubren la vigencia rendida
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Relacion de
5 FOS5A_CDM Registros Semestral/Anual | Sin anexos
Presupuestales
a. Ordenanza o Acuerdo municipal de aprobacién del
presupuesto del establecimiento publico correspondiente
ala vigencia que se rinde.
Ejecucion
6 FO6_CDM Presupuestal de Semestral/Anual | b. Acto administrativo de liquidacidn del presupuesto por
Ingresos parte de la enfidad correspondiente a la vigencia que se
rinde.
Estos anexos solo aplican para la cuenta anudl
Modificaciones
7 FO6C_CDM Presupuesto de Anual Sin anexos
Ingresos
Ejecucion
8 FO7_CDM Presupuestal de Semestral/Anual | Sin anexos
Gastos
Modificaciones a. Actos administrativos modificatorios del presupuesto de
9 FO7C_CDM | Presupuesto de Anuai ingresos y gastos (un anexo debidamente identificado por
Gastos cada acto administrativo)
a. Planes de mejoramienfo presentados en formato Excel
(vigentes).
b. Informe de control intferno que soporte el avance de las
acciones correctivas suscritas en el plan de mejoramiento
10 | FI0OA_CDM PIOO de ) Anual En la plantilla deberdn incluir todos los planes de mejoramiento con
Mejoramiento metas cuya fecha de finalizacién esta dentro de la vigencia rendida o
posterior.
El anexo adjunto al formato F10A se debe presentar cuando culmine
un proceso auditor y la CDM solicite la suscripcion de Plan de
Mejoramiento.
a. Mapa de riesgos institucional de la vigencia rendida.
b. Plan Interno de Auditorias de la vigencia rendida.
¢. Evaluacidon control infermo contable
n F108_CDM Informacién Control Anudl d. lnformes de auditoria intera realizados durante la vigencia
Interno rendida.
Si no tfiene alguno de estos anexos favor certificarlo y cargar
dicha certificacion en reemplazo.
Sin anexos
12 | F118 cDM Representacion Semestral / ‘ 5 .
- Legal Anual En este formato deben relacionar la informacidn del director
o quien gjercicio dichas funciones durante la vigencia.
Informacién de .
13 | F12.CDM procesos judiciales Anual Sin anexos
Demandas de
14 | F12A_CDM constitucién en Anual Sin anexos
parte civil
15 | F15_CDM gggﬂgjscé%? Pagar Anual a, Acto administrativo de constitucion de cuentas por pagar.
16 F16_CDM é:g;sm?lon Anual a. |/D\c‘ro ocim:nlsTroﬂvo de Consfifucion de Reservas
Presupuestales resupuesiales.
17 | F16A_CDM Cancelacién de Anual Sin anexos
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Reservas
Presupuestales

Sin anexos
18 | F18_.CDM Sistema Estadistico

Unificado de Deuda Mensual / Anual

Disponible dnicamente para aquellas entidades que posean
deuda publica
. a. Estado de Tesoreria discriminado en Excel.

19| FI9A_CDM Estado de Tesoreria Anual b. Cierre fiscal de la vigencia rendida.,

a. Certificacion dirigida a la Contraloria Departamental del
Meta firmada por el representante legal en donde
certifique que fodos los contfratos suscritos durante la
vigencia rendida fueron cargados al aplicativo SIA
Observa con todos sus anexos y sus novedades. En dicho
documento deberdn sefialar la cantidad de contfratos

20 | Fosc_cOM Contractual Total Anual suscrifos y la canfidad de confratos que no tienen

afectacion presupuestal,

Relacién

b. Certificacion dirigida a la Contraloria Departamental del
Meta firmada por el representante legal en donde
certifique que la informacion de la cascada de recursos
publicos incluida en el aplicativo SIA Observa fue
diligenciada en su totalidad.

Relacion
21 F26D_CDM Contractual con Anual Sin anexos
recursos propios
Recaudos y Pagos
Totales

22 F20B_CDM Anual Sin anexos

2. Enfidades Descentralizadas (ESE, EICE y ESP)

yenarchivo
a. Balance de prueba consolidado de enero a diciembre a
nivel de subcuentas auxiliares 8 digitos.
b. Estado de situacion financiera en Excel
c. Estado de resultados en Excel
d. Estado de cambios en el patrimonio en Excel
e. Notas a los estados financieros (de acuerdo a la plantilla
Catdlogo de establecida por la CGN Resol 193/2020)
1| FOTLAGR cuentas Anual f. Manual de Politicas Contables
g. Informe de revisoria fiscal (si no aplica favor certificarlo)
Los estados financieros deben presentarse de acuerdo a lo
establecido en el Capitulo VI de las Normas para el reconocimiento,
medicidn, revelacion y presentacion de los hechos econémicos para
Entidades de Gobierno (NICSP) y Empresas (NIIF). Las notas deben
Incluir los estados financieros firmados
i a. de negocios o documento de planeacién estratégico
5 FO2_CDM Sistema Prg@pues‘rol Anudl Plan gocios e p g
Y planeacion b. Informe de gestién anual
3 FO3_AGR Cuentas Bancarias Anual Sin anexos .
4 F04 CDM Pélizas de Manejo y Anual a. Copias escaneadas de las pdlizas de manejo y amparo de
- Amparo de Bienes bienes que cubren la vigencia rendida
5 FO5A_CDM Relacién de Semestral/Anual | Sin anexos
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Registros
Presupuestales
a. Acto administrativo emanado del Confis Departamental o
Municipal o quien este delegue, mediante el cuadl se
aprobod el presupuesto de la ESE, EICE o ESP,
b. Acto administrativo de aprobacién emitida por la junta
directiva o consejo directivo.
Ejecucion
6 FO6_CDM Presupuestal de Semesiral/Anual | . Acto administrativo de desagregacion del presupuesto
INngresos efectuada por los gerentes, presidentes o directores de
las empresas,
Estos anexos corresponden a lo establecido en el articulo 19
del Decreto 115 de 1996.
Estos anexos solo aplican para la cuenta anual
Modificaciones
7 FO6C_CDM Presupuesto de Anual Sin anexos
Ingresos
< Sin anexos
8 | FOGE_CDM S:égigg‘égp Anudl
Este formato solo lo deben diligenciar las ESP
. Ejecucion
9 FO7_CDM Presupuestal de Semestral/Anual |Sin anexos
Gastos
Modificaciones a. Actos administrafivos modificatorios del presupuesto de
10 | FO7C_CDM Presupuesto de Anual ingresos y gastos (un anexo debidamente identificado por
Gastos cada acto administrativo)
Sin anexos
11 FOQE_CDM Estado de las PTAP Anual
Este formato solo lo deben diligenciar las ESP
' Sin anexos
12 | FO9F_CDM Estado de las PTAR Anual
Este formato solo lo deben diligenciar las ESP
Sin anexos
13 | FO9G_CDM Residuos Solidos Anuat
Este formato solo lo deben diligenciar las ESP
Sin anexos
14 | FOOH_CDM Informacién PGIRSH Anual
Este formato solo lo deben diligenciar las ESE
a. Planes de mejoramiento presentados en formato Excel
(vigentes).
b. Informe de control interno que soporte el avance de las
acciones correctivas suscritas en el plan de mejoramiento
15 | FIOA_CDM P'OD . . Anual En la plantilla deberéan incluir todos los planes de mejoramiento con
Mejoramiento metas cuya fecha de finalizacion esté dentro de la vigencia rendida o
posterior.
El anexo adjunto al formato FI0A se debe presentar cuando culmine
un proceso auditor y la CDM solicite la suscripcién de Plan de
Mejoramiento. :
a. Mapa de riesgos institucional de la vigencia rendida.
16 | F10B_CDM Informacién Control Anual b. Plan Inferno de Auditorias de la vigencia rendida.

Interno

c. Evaluacion control interno contable.,
d. Informes de auditoria inferna redlizados durante la vigencia
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rendida.

Sl no tiene alguno de estos anexos favor certificarlo y cargar
dicha certificaciéon en reemplazo.

Sin anexos
17 | F11B_CDM Eepresen‘rocnon Semesfral / En este formato deben relacionar la informacién del director
egal Anual . NP o
general o gerente, o quien ejercié dichas funciohes durante
la vigenacia
Informacién de '
18 | F12_.CDM procesos judicidles Anucll Sin anexos
Demandas de
19 | F12A_CDM constitucién en Anual Sin anexos
parte civil
20 | F15 cDMm Constitucion Anudl a. Acto administrativo de constitucion de cuentas por pagar.
- Cuentas por Pagar (obligaciones por pagar y compromisos por ejecutar)
Sin anexos
Sistema Estadistico
21 F18_CDM Unificado de Deuda Mensual / Anual Disponible Unicamente para aguellas entidades que posean
deuda publica.
. a. Estado de Tesoreria discriminado en excel,
22 | FI9A_CDM Estado de Tesoreria Anual b. Cierre fiscal de la vigencia rendida,

a. Cerlificacion firmada por el responsable del drea
encargada, en donde conste el valor de la cartera, las
deudas de dificil cobro y el valor del deterioro de las
cuentas por cobrar,

23 | F24_CDM Eetodo de Carterd Anual

b. Estado de cartera discriminado por tferceros y por
vencimientos, en formato Excel.

Este formato solo Jo rendirdn las ESE,

R(Z(r:gggsgrcuen’ros Sin anexos
24 | F24B_CDM f’ecu emcign Anual
P Este formato solo lo rendirdn las ESE.
cartera ESE

a. Cerificacion firmada por el responsable del drea
encargada, en donde conste el valor de la carferq, las
deudas de dificii cobro y el valor del deterioro de las
cuentas por colbrar.

25 | FR4C_CDM ng‘do de Cartera Anual

b. Estado de carfera discriminado por ‘rerceros Yy por
vencimientos, en formato Excel.

Este formato solo lo rendirén las ESP

Recaudos cuentas Sin anexos
por cobrary
26 F24D_CDM L
recuperacion Este formato solo lo rendirdn las ESP.
cartera ESP
a. Certificaciéon dirigida a la Contraloria Departamental del
3 Meta fiimada por el representante legal en donde
Relacion cerfifique que todos los contratos suscritds durante la
27 | F26C_CDM Contractual Total Anual vigencia rendida fueron cargados al aplicativo SIA

Observa con todos sus anexos y sus novedades. En dicho
documento deberdn sefialar la cantidad de contratos
suscritos y la canfidad de confratos que no tienen
afectacion presupuestal,
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b. Certificacion dirigida a la Contraloria Departamental del

Meta firmada por el representante legal en donde
certifique que la informacién de la cascada de recursos
publicos incluida en el aplicativo SIA Observa fue
diligenciada en su totalidad.

Relacion N
Contractual

28 | F26D_CDM fractual con Anual Sin anexos
recursos proplos

29 | F29B CDM Recaudos y Pagos Anual Sin anexos

Totales

Asociaciones de Municipios

a. Balance de prueba consolidado de enero a diciembre a

nivel de subcuentas auxiliares 8 digitos,

b. Estado de situacién financiera en Excel

c. Estado de resultados en Excel

d. Estado de cambios en el patrimonio en Excel

. Catdlogo de e, Notas a los estados financieros (de acuerdo a la plantila
1| FOLLAGR cuentas Anual establecida por la CGN Resol 193/2020)
Manual de Politicas Confables
Los estados financleros deben presentarse de acuerdo a lo establecido
en el Capitulo VI de las Normas para el reconocimiento, medicion,
revelacion y presentacion de los hechos econdmicos para Entidades
de Gobiemo. Las notas deben incluir los estados financieros firmados
2 FO3_AGR Cuentas Bancarias Anuadl Sin anexos
3 “F04_CDM Pdliza de Morjejo y Anudl Q. C?)pios escaneadas dellas p(?lizos dg manejo y amparo de
Amparo de Bienes bienes que cubren la vigencia rendida
Relacién de
4 FOSA_CDM Registros Semestral/Anual | Sin anexos
Presupuestales
a. Acto adminisfrafivo de la Junta Administradora que
contenga la aprobacién del presupuesto de la vigencia
que se rinde.
b. Acto administrativo de liquidacién del presupuesto por
Ejecucion fi)ﬁcrjf de la entfidad correspondiente a la vigencia que se
5 FO6_CDM ES?:EOLS'GSTO] de Semestral/Anual c. Cerificacidon firmada por el representante legal donde
conste el valor recaudado por concepto de recursos
propios  provenientes de los  municipios  socios,
debidamente discriminados.
Estos anexos solo gplican para la cuenta anual
Modificaciones
6 ‘FO6C_CDM Presupuesto de Anual Sin anexos
Ingresos
7 FO7_CDM Ejecucion Semestral/Anual | Sin anexos

Presupuestal de
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Gastos
Modificaciones a. Actos administrativos modificatorios del presupuesto de
8 FO7C_CDM Presupuesto de Anual ingresos y gastfos (Un anexo debidamente identificado por
Gastos cada acto administrativo)
a. Planes de mejoramiento presentados en formato Excel
(vigentes).
b. Informe de control infemo que soporte el avance de las
acciones correctivas suscritas en el plan de mejoramiento
Q F10A_CDM E/IIOD de ient Anual En la plantilla deberdn incluir todos los planes de mejoramiento con
Sjoramiento metas cuya fecha de finalizacién esté dentro de la vigencia rendida o
posterior.
El anexo adjunto al formato F10A se debe presentar’ cuando culmine
un proceso auditor y la CDM solicite la suscripcion de Plan de
Mejoramiento.
a. Mapa de riesgos institucional de la vigencia rendida.
b. Plan Infermo de Auditorias de la vigencia rendida.
¢. Evaluacion control inferno contable,
Informacién Control d. Informes de auditoria interna realizados durante la vigencia
10 | F10B_CDM interns Anual i 9
Si no tiene alguno de estos anexos favor certificarto v cargar
dicha certificacién en reemplazo.
Sin anexos
1 F11B CDM Representacion Semestral /
= Legal Anual En este formato deben relacionar la informacién del director
general o quien ejercié dichas funciones durante la vigencia
12 F15_CDM Consfifucion Anual a. Acto administrativo de constitucion de cuentas por pagar.
- Cuentas por Pagar
Constitucion -~ ) g
a. Acto administrativo de Constifucidon " de Reservas
13 F16_CDM Reservas Anuci Presupusstdles.
Presupuestales
Cancelacién de
14 F16A_CDM Reservas Anual Sin anexos
Presupuestales
P a. Estado de Tesoreria discriminado en Excel.
15 F19A_CDM Estado de Tesoreria Anual b. Cierre fiscal de la vigencia rendida.
a. Certificacién dirigida a la Contraloria Departamental del
Meta firmada por el representante legal en donde
cerfifiqgue que todos los contratos suscrifos durante la
vigencia rendida fueron cargados al aplicativo SIA
. Observa con todos sus anexos y sus novedades. En dicho
Relacion documento deberdn seialar la cantidad de contratos
16 | Fosc_cOM Contractual Total Anual suscrifos y la canfidad de confrafos que no tienen
afectacion presupuestal.
b. Ceriificacidon dirigida a la Contralotia Departamental del
Meta firmada por el representante ledal en donde
certifique que la informacién de la cascada de recursos
plblicos incluida en el aplicativo SIA Observa fue
diligenciada en su totalidad.
‘Relacién
17 F26D_CDM Contractual con Anual Sin anexos
recursos propios
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F29B_CDM

Recaudos y Pagos
Totales

Anual

Sin anexos

4. Asamblea Departamental, Concejos Municipales y Personerias Municipales

a. Balance de prueba consolidado de enero a diciembre a
nivel de subcuentas auxiliares 8 digitos.
. b. Estado de sifuacion financiera en Excel
1 FOT_AGR Catdlogo de Anudi c. Estado de resultados en Excel
- cuentas Los estados financleros deben presentarse de acuerdo a lo establecido
en el Capitulo VI de las Normas para el reconocimiento, medicién,
revelacion y presentacion de los hechos econdémicos para Entidades
de Gobiemno.
2 FO3_AGR Cuentas Bancarias Anual Sin anexos
. Relacion de
3 FO5A_CDM Registros Semestral/Anual | Sin anexos
Presupuestales
a. Ordenanza o acuerdo municipal de aprobaciéon del
Ejecucion presupuesto de la entidad territorial correspondiente.
4 FO6_CDM Presupuestal de Semestral/Anual
Ingresos b. Acto administrafivo de liquidacion del presupuesto
emanado de quien corresponda.
. Ejecucion
5 FO7_CDM Presupuestal de Semestral/Anual | Sin anexos
Gastos
Modificaciones a. Actos administrativos modificatorios del presupuesto de
6 FO7C_CDM Presupuesto de Anual ingresos y gastos (un anexo debidamente identificado por
Gastos cada acto administrativo)
a. Planes de mejoramiento presentados en formato Excel
(vigentes).
b. Informe de control inferno o quien corresponda que
soporte el avance de las acciones correctivas suscritas en
Sl o el plan de mejoramiento
an de
/ F10A_CDM Mejoramiento Anual En la piantilla deberdn incluir todos los planes de mejoramiento con
metas cuya fecha de finalizacién esté& dentro de la vigencia rendida o
posterior.
El anexo adjunto al formato F10A se debe presentar cuando culmine
un proceso auditor y la CDM solicite la suscripcion de Plan de
Mejoramiento.
a. Informe de gestidon anual
Representacion Deben rendir la informacién de presidente de la corporacion
8 F118.CDM Legol Semestral/Anual de la vigencia rendida y actual ?Concejos Municipolgs)
El anexo solo aplica para la cuenta anudil
Q F16_CDM gggﬂgjscrgg Pagar Anudal a. Acto administrativo de constitucion de cuentas por pagar.
. a. Estado de Tesoreria discriminado en Excel,
10 F19A.CDM Estado de Tesoreria Anual b. Cierre fiscal de la vigencia rendida.
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F26A_CDM

Relacion
Contractual

Anual

a. Cerfificacién dirigida a la Contratoria Departamental del
Meta firmada por el representante legal en donde
cerfifique que todos los confratos suscritos duranfe la
vigencia rendida fueron cargados al aplicativo SIA
Observa con todos sus anexos y sus novedades. En dicho
documento deberdn seficlar la cantidad de contratos
suscritos 'y la canfidad de contrafos que no fienen
afectacion presupuestal,

b. Ceriificacion dirigida a la Contraloria Departamental del
Meta firmada por el representante legal en donde
cerfifigue que la informacién de la cascada de recursos
plblicos incluida en el aplicativo SIA Observa fue
diligenciada en su fotalidad.

5. Universidad de los Llanos

Cuentas Bancarias
1 FO3B_CDM Estampilla Anual Sin anexos
Prounillanos
Relacion de Registros
Presupuestales - )
2 FO5A_CDM Estampllia Semestral/Anual | Sin anexos
Prounillanos
Ejecucion a. Acto administrativo de aprobacién del présupuesto de Ia
Presupuestal de vigencia rendida.
3 FO6_CDM Ingresos - Estampilla Semestral/Anual
Prounillanos Este anexo aplica para la cuenta anual
Ejecucion
Presupuestal de )
4 FO7_CDM Gastos - Estampilia Semestral/Anual | Sin anexos
Prounillanos
» . a. Actos administrativos modificatorios del presupuesto de
Modificaciones ingresos y gastos relacionados con la estampilla prounillanos
5 FO7C_CDM Presupuesto de Anual . , i
(un anexo debidamente identificado por cada acto
Gastos - i
administrativo)
a. Planes de mejoramiento presentados en formato Excel
(vigentes).
b. Informe de control interno que soporte el avance de las
acciones correctivas suscritas en el plan de mejoramiento
Plon de . . ) - .
6 F10A_CDM M ient Anual En la plantilla deberdn incluir todos Ios planes de mejoramiento con
ejoramiento metas cuya fecha de finalizacion esté dentro de la vigencia rendida
o posterior,
El anexo adjunto al formato F10A se debe presentar cuando culmine
un proceso auditor y la CDM solicite la suscripcién de Plan de
Mejoramiento.
7 F11B CDM Representaciéon Anudl Deben rendir la informacion de Rector o quien ejercié dichas
- Legal funciones durante la vigencia rendida.
a. Plan indicativo
8 F22A_CDM Informes Anual b. Informe de gestion (estampilia prounillanos)
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9 F26A_CDM

Relacion
Contractual

Anual

a. Certificacion dirigida a la Contraloria Departamental del
Meta firmada por el representante legal en donde
certifique que todos los confratos suscritos durante la
vigencia rendida fueron cargados al aplicativo SIA
Observa con todos sus anexos vy sus novedades. En dicho
documento deberdn sefalar la cantidad de contratos
suscritos y la canfidad de contratos que no tienen
afectacién presupuestal.

b. Cerfificacion dirigida a la Contraloria Departamental del
Meta firmada por el representante legal en donde
certifique que la informacién de la cascada de recursos
padblicos incluida en el aplicativo SIA Observa fue
diligenciada en su totalidad.

6. Enfidades en liguidacién

ombe [ po

_(Deben estar debidamente identificado:

] F03_AéR S

Cuentas Bancarias

Sin anexos

2 FO4_CDM

Pdlizas de Manejo vy
Amparo de Bienes

a.

Copias escaneadas de las pdlizas de manejo y amparo de
bienes que cubren la vigencia rendida. Si no se adquirieron
favor certificarlo.

3 F10A_CDM

Plan de
Mejoramiento

Anual

a.

b

Planes de mejoramiento presentados en formato Excel
(vigentes).

. Informe que soporte el avance de las acciones correctivas

suscritas en el plan de mejoramiento

En la plantilla deberdn incluir todos los planes de mejoramiento con metas
cuya fecha de finalizacién esta dentro de la vigencia rendida o posterior.

4 F26A_CDM

Relacion
Contractual

Anual

a.

Cerfificacion dirigida a la Contraloria Departamential del
Meta firmada por el representante legal en donde certifique
que todos los contfratos suscritos durante la vigencia rendida
fueron cargados al aplicativo SIA Observa con todos sus
anexos y sus novedades. En dicho documento deberdn
senalar la cantidad de contratos suscritos y la cantidad de
contraftos que no tienen afectacion presupuestal.

5 |'F27_CDM

Documentos
liquidacion

Anual

d.

e,

. Ley, Ordenanza, Acuerdo, Decreto, Resolucidon o Acto

administrativo donde se autorice la liquidacion, por una sola
vez.

Estados financieros y notas correspondientes con corte al 31
de diciembre del respectivo ano fiscal.

Informe de avance y ejecucion del proceso liquidador
correspondiente al afo que se rinde.

Constancia de los frémites de liquidacién ante la Dian vy
Cd&mara de Comercio, cuando aplique.

Ejecucion presupuestal de ingresos y gastos

En caso que no exista alguno de estos soportes, favor
certificarlo.
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Paragrafo 1°. Los instructivos para el diligenciamiento de los formatos y anexos se
encuenfran adjuntos a esta resolucidon y en la guia para rendicién de formatos del
aplicativo SIA Contralorias.

’ CAPITULO I
DE LA REVISION DE LA INFORMACION DE LA CUENTA FISCAL
SU RESULTADO Y CONSECUENCIAS

ARTICULO 26°. REVISION. La Contraloria Departamental del Meta, mediante el proceso
de auditoria financiera o mediante el procedimiento especial de revision de cuenta,
revisard la informacién que como cuenta consolidada rindan los responsables fiscales
sobre su gestion fiscal, con el propdsito de emitir pronunciamientos sobre la misma,

Pardgrafo 1°. Cuando lo considere necesario, la Contraloria Departamental del Meta
podrd exigir la correccidn de los formatos o anexos cargados a fravés del aplicativo SIA

Contralorias, para ello lo habilitard por un periodo hasta de cinco (5) dias hdbiles pard
la respectiva correccion.

ARTICULO 27°, FENECIMIENTO O NO FENECIMIENTO DE LA CUENTA FISCAL. La Contraloria
Departamental del Meta emitfird pronunciamiento de fenecimiento o no fenecimiento
de la cuenta fiscal a través de informes de auditoria financiera y de gestién o
procedimiento especial de revision de cuenta, de acuerdo con las directrices
establecidas por este Ente de Control acordes con la Guia de Auditoria Territorial.

El pronunciamiento por auditoria financiera consta de dos macro procesos: gestion
presupuestal y gestion financiera, los cuales se evaluardn ast:

1. Gestion financiera: Se evalda a nivel de estados financieros respecto a
afirmaciones sobre tipos de transacciones, hechos y la correspondiente
informacién a revelar durante la vigencia auditada respecto a ocurrencia,
infegridad, exactitud, corte de operaciones, clasificacion y presentacién de las
fransacciones y hechos. Asi mismo respecto a  afirmaciones sobre saldos de los
estados financieros y la correspondiente informaciéon que serd revelada al clerre de
la vigencia auditada, respecto a existencia, derechos y obligaciones, integridad,
exactitud, clasificaciéon y presentacion.

Para este macroproceso se evalla un componente:

a. Opinidn a los estados financieros: Es el pronunciamiento que hace la Contraloria
Departamental del Meta sobre la razonabilidad de los estados financieros de
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acuerdo al marco regulaforio y catdlogo general de cuentas aplicables, las
politicas contables establecidas de la entidad auditada y la verificacion de las
afirmaciones sobre transacciones y hechos ocurridos.

La opinién puede ser limpia, con salvedades, negativa o adversa o abstencién, 1o
anferior de acuerdo a los imposibilidades o incorrecciones encontradas por el
equipo auditor,

Gestion Presupuestal: Son evaluadas la planeacion, programacion y la ejecucion
de los proyectos y operaciones presupuestales, con la adquisicion de bienes y
servicios y su efectividad, para el cumplimiento de los objetivos y metas definidos
por el sujeto de control para el logro de los fines del Estado.

En este macroproceso se evallian dos componentes;

Opinidn  Presupuestal: ~Este el pronunciomiento que hace la Confraloria
Departamental del Meta sobre el resultado de la evaluacidn de |a planeacion vy
programacion presupuestal; la oportunidad en la ejecucion del presupuesto, asf
como el ingreso, la gestidn de la inversién, operacién, funcionamiento, deuda y
servicio de la deuda, de conformidad con las normas presupuestales aplicables.

La opiniédn puede ser sin salvedades, con salvedades, negativa o abstencion de
opinidn, lo anterior de acuerdo a las imposibilidades o incorrecciones encontradas
por el equipo auditor,

Concepto sobre la gestion de la inversion y del gasto: Es el concepto que emite Ia
Contraloria Departamental del Meta sobre si los proyectos y contratos examinados
cumplen con los fines esenciales del estado y con los principios de Ia gestion fiscal,
El concepto debe estar sustentado en los resulfados obtenidos en la fase de
ejecucion y en la evaluacién de los elementos considerados en el andlisis de 1os
siguientes aspectos:

- Inversidn, operacién y funcionamiento.
- Gestion contractual.
- Recepcion de bienes y servicios.

Dependiendo de los resultados obtenidos, serd posible concluir si la gestion de los
recursos fue eficiente, presentd deficiencias o fue ineficiente.

Si de la ponderacion de los anteriores componentes se obtiene un puntaje supetrior o
igual al 80% se fenece la cuenta fiscal, de lo contrario no se fenece.
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El pronunciamiento por procedimiento especial de revisidon de la cuenta consta de dos
macro procesos: gestion presupuestal y gestidon financiera y la revision de  formatos
rendidos los cuales se evaluardn ast;

1. Gestidn Financiera: Se evaluard mediante el cruce de informacién contable
cargada en diferentes plataformas, informe de deuda pdblica.

2. Gestidn Presupuestal: Se evaluard mediante el cruce de informacidén presupuestal,
cuentas por pagar, reservas presupuestales, cargue de informacién en diferentes
plataformas, cumplimiento limites del gasto, contratacién y ejecucidn de
proyectos.

3. Concepto sobre la rendicion de la cuenta fiscal: se evaluard la oportunidad,
suficiencia y calidad de los formatos con los anexos rendidos en la cuenta fiscal.

Si de la ponderacion de los anteriores componentes se obtiene un puntaje supenor o}
igual al 80% se fenece la cuenta fiscal, de lo contrario no se fenece.

Cuando una entidad esté programada en el PVCFT para realizarse auditoria financiera,
el pronunciamiento de fenecimiento o no fenecimiento se haré a fravés de esta. En los
demdas casos se realizard a través de procedimiento especial de revision de la cuenta.

El mencionado fenecimiento de la cuenta por auditoria financiera o por revision,
corresponde a una vigencia fiscal completa gue comprende el periodo de enero a
diciembre del respectivo ano, sin perjuicio de la periodicidad con que se presente la
informacion.

Pardgrafo 1°. Si al cabo del término establecido por la Contraloria Departamental del
Meta, mediante acto administrativo contado desde el momento de la rendicidon de la
cuenta, no es emitido ningdn pronunciamiento, se emite fenecimiento presunto (facto).
En esos casos se enfiende que hay fenecimiento.

Paragrafo 2°, Frente a la cuenta rendida por la Universidad de los Lianos no se emitird
pronunciamiento de fenecimiento o no fenecimiento, toda vez que esta facultad es de
la Contraloria General de la Republica. Solo se emifird pronunciamiento sobre Ia
rendicion de la cuenta fiscal,

Paragrafo 3°. De conformidad con lo previsto en el numeral 17 del arficulo 268 de Ia
Constitucion Politica y el articulo 101 de la Ley 42 de 1993, a los representantes de |as
entidades que, con dolo o culpa grave, no obtengan el fenecimiento de las cuentas o

Carrera 34 Ne 35-38 Barzal Bgjo, Villavicencio - Meta - Teléfono 6704119 - 6704123 - Fax: 670 40 78.
Linea de Quejas y Reclamos 018000118190
E-mail: despacho@confraloriameta.gov.co ‘
Pagina 28 de 81



Calidad y excelencia en el confrol fiscal

RESOLUCION N° 342 DE 2023

c‘oncep‘ro o cdlificaciéon favorable en los procedimientos equivalentes para agquellas
enfidades no obligadas a rendir cuenta, durante dos (2) periodos fiscales consecutivos,
pajo el enfendido que se frafe de un mismo representante legal, les serd objeto de
apertura de solicitud de proceso administrativo sancionatorio fiscal.

ARTICULO 28, CONCEPTO SOBRE LA RENDICION DE LA CUENTA FISCAL. La Contraloria
Departamental del Meta emitird concepto sobre la rendiciéon de la cuenta, bien sea a
fravés de auditoria financiera o procedimiento especial de revision de la cuenta.

Para emitir el concepto se evaluard la oportunidad, suficiencia y calidad de los
formatos con los anexos rendidos en la cuenta fiscal, de tal forma que al obtener 80 o
mas puntos se hard pronunciamiento favorable, de lo contrario no favorable.

Par&grafo 1°. Este pronunciamiento no influye en el fenecimiento o no fenecimiento de
la cuenta fiscal, cuando se realiza a fravés de auditoria financiera y de gestion.,

ARTICULO 29°, DEL INFORME POR PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE REVISION DE LA CUENTA.,
El informe especial de revision de la cuenta se comunica a fravés del correo

electronico institucional definido para ello y a los correos institucionales de los sujetos
vigilados.

La Contraloria Deparfamental del Meta emite informe preliminar de revision de cuenta,
posteriormente evallia la contfradiccion y emite informe definitivo, el cual debe

contener la solicitud de suscripcion de plan de mejoramiento cuando existen hallazgos
administrativos,

Si la Contraloria lo considera necesario, podrd habilitar el aplicativo SIA Contralorias,
para que la enfidad sujeta a revision realice los ajustes necesarios a fin de que la
cuenta quede rendida en debida forma, para ello otorgard el mismo ploazo
establecido en el informe preliminar para la contradiccidn (no mayor a diez dias
hdbiles). Esta auforizacion se concede a fravés del oficio donde se le comunica el
informe preliminar de revisién de la cuenta.

ParGgrafo 1°. La Contraloria Departamental del Meta mediante procedimiento
especial organiza la forma de revision de la cuenta anual, asi mismo define las matrices
y/o formatos mediante los cuales evalla la cuenta fiscal y emite pronunciamiento de
fenecimiento o no fenecimiento.

ARTICULO 30°. TERMINO DE REVISION. La Contraloria Departamental del Meta tendrd
plazo méximo de un (1) afo contado a partir de la fecha de la presentacion de 1o
cuenta anual consolidada, para emitir el pronunciamiento de fenecimiento o no
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fenecimiento, vencido este plazo si no se llegare a realizar pronunciamiento alguno, se
entenderd fenecida la misma.

ARTICULO 31°, CONSECUENCIAS. Cuando en ejercicio de un proceso de auditoria
financiera o procedimiento especial de revision de la cuenta se produzca
pronunciamiento de no fenecimiento, se dard curso del hallozgo o hallazgos a la
dependencia y entidades correspondientes de acuerdo a su competencia.

ARTICULO 32°. COMUNICACION. El pronunciamiento de fenecimiento o no
fenecimiento serd comunicado por la Contraloria Departamental del Meta de
conformidad con el Codigo de Procedimiento Administrativo v de lo Contencioso
Administrativo, Ley 1437 de 2011,

ARTICULO 33°, LEVANTAMIENTO DEL FENECIMIENTO. La Contraloria Departamental del
Meta, mediante resolucidn motivada, podrd levantar el fenecimiento de la cuenta,
cuando aparezcan pruebas de operaciones fraudulentas o irregulares relacionadas
con la misma y se iniciard la respectiva actuacion administrativa,

TITULO NI
DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO

CAPITULO |
DEL CONTENIDO Y LA RENDICION DE AVANCES

ARTICULO 34°, CONTENIDO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO. Las entidades u organismos
publicos y los particulares sujetos de control de la Contraloria Departamental del Metq,
en donde se haya readlizado un proceso auditor, resultado del cual se formulen
hallazgos administrativos, deberdn elaborar un plan de mejoramiento consolidado, que
contemple las acciones que se compromete adelantar la enfidad, con el propdsito de
subsanar y corregir cada uno de los hallazgos formulados en el respectivo informe de
auditoria.

El plan de mejoramiento deberd contener la siguiente informacion:

Nombre completo de la entidad
Modalidad de la Auditoria
Vigencia de la Auditoria

. Fecha de suscripcion
NUmero consecutivo del hallazgo
Descripcion del hallazgo
Causa del hallazgo

NoOo~wN -~
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8. Accién correctiva

9, Metas/Descripcion

10.  Metas/Unidad de medida

11, Metas/Cantidad unidad de medida
12, Fecha de iniciaciéon metas

13.  Fecha de terminacion metas

14, Area del Responsable

15, Nombre y firma del representante legal

El Plan de Mejoramiento de la entfidad auditada deberd presentar las acciones
correctivas correspondientes de cada uno de los hallazgos, en el mismo orden en que
aparecen en la tabla de hallazgos del informe de auditoria.

Paragrafo 1°. En cada sujeto de control fiscal, puede estar vigente un plan de
mejoramiento como resultado de auditoria o del procedimiento especial de revisidon de
la cuenta cuando se solicite; en el evento de que se formule un nuevo plan, estos
deben contemplar las acciones no cumplidas del plan de mejoramiento anterior,

ARTICULO 35°, DE LA RENDICION DEL AVANCE. Los avances de los planes de

mejoramiento suscritos, se deben rendir junto con la cuenta anual en el formato

FIOA_CDM, con los soportes requeridos para dicho formato, identificando o qgue
actuacion corresponde.

CAPITULO I
DE LA PRESENTACION DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO

ARTICULO 36°, PRESENTACION. Los planes de mejoramiento presentados por los
enfidades sujetas de confrol a quienes se haya practicado auditoria no serdn objeto
de aprobacion por parte de la Contraloria Departamental del Meta,

Paragrafo 1°, El plan de mejoramiento debe contener la totalidad de los hallazgos
senalados en el informe de auditoria.

Paragrafo 2°, La entfidad vigilada dard cumplimiento a las acciones descritas en el plan
de mejoramiento en términos de efectividad y dentro del plazo fijado por la enfidad en
el formato de presentacion.

ARTICULO 37°, SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO. Las oficinas de Control Interno o
quienes hagan sus veces velardn porgue las acciones formuladas en el plan de
mejoramiento subsanen las deficiencias encontradas por la Contraloria Departamental
del Meta y dichas acciones se cumplan dentro del término establecido.
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Paragrafo 1°. Las oficinas de control interno deberdn adjuntar como anexo al formato
F10A_CDM un informe gque soporte el avance de las acciones correctivas suscritas en
los planes de mejoramiento.

, _CAPITULO I
METODO DE EVALUACION DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO

ARTICULO 38°. METODO DE EVALUACION. La Contraloria Departamental del Meta
evaluard las acciones implementadas por el sujeto o punto de control, para subsanar
las deficiencias detectadas en el proceso auditor, por el cual se suscribid el plan de
mejoramiento.

La evaluacién para cada una de las metas suscritas por el sujeto o punto de control se
realiza a través del formato PT 03-PF Evaluacion Plan de Mejoramiento que contiene
dos (2) variables: cumplimiento del Plan de Mejoramiento (20%) y efectividad de las
acciones (80%), asignando una cdlificacion, entre cero (0) si no cumple, uno (1) si
cumple parcialmente y dos (2) si cumple, como se ilustra en el siguiente cuadro:

Variable Ponderacion Cohﬂc;oonon
Cumple | Parcial | No cumple

Cumplimiento 20%

Efectividad 80% Dos(2) | Uno (D) | Cero (O

Paragrafo 1°. Si la cdlificaciéon que arroja el formato PT 03-PF Evaluacion Plan de
Mejoramiento es inferior a 80 puntos, se enfenderd que la entidad no adelantd las
acciones fendientes a subsanar las deficiencias senaladas por la Contraloria
Departamental del Meta, a través del proceso auditor que dio origen a la suscripcion
del plan de mejoramiento.

Paragrafo 2°, Cuando el resultado de la evaluacion a través del PT 03-PF Evaluacion
Plan de Mejoramiento arroje una calificacion inferior a 80 puntos, se debe solicitar la
apertura de un proceso administrativo sancionatorio fiscal, de conformidad con lo
establecido en el procedimiento inferno de la Contraloria Departamental del Meta y
en concordancia con el arficulo 101 de la Ley 42 de 1993.

ARTICULO 39°. SEGUIMIENTO. La Contraloria Departamental del Meta efectuard
vigilancia y conftrol a las acciones que adopte el sujeto o punto de control, a través de
auditoria financiera y de gestion o de cumplimiento. El seguimiento se enfoca en
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determinar si el sujeto de control ha desarrollado acciones para atender los resulfados
del informe de auditoria.

Paragrafo 1°. Para realizar seguimiento al plan de mejoramiento, las metas suscritas
deben estar vencidas en su fotalidad, al 31 de diciembre del afo inmediatamente
anterior a la vigencia auditada.

CAPITULO IV
MODIFICACIONES AL PLAN DE MEJORAMIENTO

ARTICULO 40°. MODIFICACION. El responsable de presentar el plan de mejoramiento,
podrd solicitar modificacion de la accidn correctiva o de las actividades propuestas,
de la fecha de ferminacion, de la meta, del drea responsable, del responsable(s) de la
ejecucion, por una sola vez, mediante escrito debidamente justificado, radicado como
minimo freinta (30) dias hdbiles antes de la fecha programada de terminacién de la
accioén a modificar,

La Contraloria Departamental del Meta deberd contestar dentro de los cinco (5) dias
hdbiles siguientes al recibo de la solicitud, la aprobacidn o negacién de la
modificacion del plan de mejoramiento. Aprobada la modificacion, el solicitante
deberd rendir el formato de Plan de Mejoramiento, completo y debidamente gjustado
a través del medio sefalado en el oficio de aprobacién, dentro de los tres (3) dias
hdbiles siguientes a dicha aprobacion,

Paradgrafo 1°, La solicitud de modificaciones del plan de mejoramiento no podrd
superar el diez por ciento (10%) del tofal de las metas en él previstas,

Paragrafo 2. La solicitud de modificaciones del plan de mejoramiento respecto al plazo

de ejecucion de las metas no podrd superar el freinta por ciento (30%) del inicialmente
pactado.

TITULO IV
INFORMES ESPECIALES

CAPITULO | )
REFRENDACION Y REGISTRO DE LA DEUDA PUBLICA

ARTICULO 41°, OPERACIONES DE CREDITO PUBLICO. En concordancia con el arficulo. 3°
del Decreto 2681 de 1993, del Pardgrafo 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, la Ley
358 de 1997 vy los articulos 10y 13 de la Ley 533 de 1999, son operaciones de crédito
pdblico los actos o contratos que tienen por objeto dotar o la entidad estatal de
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recursos, bienes o servicios con plazo para su pago o aquellas mediante las cuales la
entidad actla como deudor solidario o garante de obligaciones de PAgo.

Son documentos de deuda publica los bonos, pagarés y demds titulos valores, los
confratos y los demds actos en los que se celebre una de las operaciones de crédito
publico, asi mismo, aquellos documentos que se desprendan de las operaciones
propias del manejo de la deuda, tales como la refinanciacién, reestructuracion,
renegociacién, reordenamiento, conversion, sustitucidn, compra y venta de deuda
publica, acuerdos de pago, cobertura de riesgos, las que tengan por objeto reducir el
~valor de la deuda o mejorar su perfil, asi como las de capitalizacién con venta de
actives, titularizacion y aquellas operaciones de similar naturaleza que en el futuro se
desarrollen.

Denfro de estas operaciones estén comprendidas, entre otras, la contratacién de
empréstitos infernos, externos, la emisién, suscripcidn y colocaciéon de titulos de deuda
publica, los créditos de proveedores y el otorgamiento de garantias para obligaciones
de pago a cargo de entidades estatales.

ARTICULO 42°. REFRENDACION. Para efectos del presente capitulo, se entenderd como
refrendacion de los documentos constitutivos de deuda publica, la expedicidn del
cerfificado de registro de la misma por la Contraloria Departamental del Meta,

ARTICULO 43°, CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDA PUBLICA. Para efectos de Ia
expedicion del cerfificado de registro de deuda pulblica externa o interna,  las
entidades prestatarias del nivel departamental o municipal deberdn presentar a Ia
Conftraloria Departamental del Meta dentro de los diez (10) dias habiles siguiehtes al
perfeccionamiento del contrato de deuda, los siguientes documentos:

1. Solicitud del certificado de registro donde incluya la siguiente informacion:

e Descripcion de las normas de autorizacion y/o concepto requeridos para el
crédito.

Andlisis de la conveniencia para la solicitud del crédito.

Destino que tendran los recursos.

Fecha de celebracion del contrato.

Renta pignorada.

Fuente de pago del servicio de la deuda.

2. Copia de la Ordenanza, Acuerdo Municipal o Acta de la Junta Directiva donde se
autorice la adquisicion de la obligacidn y destino del crédito.
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3. Proyecto(s) de inversion sobre el cual se aplicard el recurso, acompanado del
concepto favorable de la Secretaria de Planeacién del ente territorial o quien
haga sus veces.

4, Copia del contrato o documento donde conste Ia obligacién, debidamente
perfeccionado.

5. Proyeccidn de desembolsos, amortizaciones y condiciones financieras del
respectivo contrato.

6. Copia del registro del empréstito ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico.
7. Copia de la capacidad de pago.
8. Para fitulos de Deuda Publica, acta de emisién y colocacién de los fitulos.

9. Resolucidn del Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico autforizando iniciar
gestiones y emitir titulos.

ARTICULO 44°, REPORTE DE HECHOS ECONOMICOS DE DEUDA. La  entidad
Departamental o Municipal que mantenga compromisos de deuda deberd remitir
mensualmente, un informe que contenga su fecha de ocurrencia, los saldos y el
movimiento de los desembolsos, amortizaciones, intereses y comisiones de la deuda
interna y externa y demds operaciones, eventos o tributos contemplados en el formato
establecido para ello.

Estos informes se rendirdn mediante el aplicativo SIA Contralorias, en las fechas
establecidas en el literal ¢, arficulo 18 de la presente resolucion.

CAPITULO I
DEL CONTROL A LOS PROGRAMAS DE SANEAMIENTO FISCALY FINANCIERO Y LOS
PLANES DE DESEMPENO

ARTICULO 45°, DEFINICION DE PROGRAMAS DE SANEAMIENTO FISCAL Y FINANCIERO. Se
entfiende por Programa de Saneamiento Fiscal y Financiero, al fenor de o establecido
en el Articulo 11 del Decreto 192 de 2001, aquel programa integral, institucional,
financiero y administrativo que cubre a la entidad y tiene como objeto restablecer la
solidez econdmica vy financiera de la misma, mediante la adopcion de medidas de
reorganizacidon administrativa, racionalizacién del gasto, reestructuracion de la deuda,
saneamiento de pasivos y fortalecimiento de los ingresos.
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ARTICULO 46°. REPORTE SOBRE PLANES DE DESEMPENO. Las entidades obligadas a rendir
cuentas a la Contraloria Departamental del Meta deberdn reportar, a través del correo
electrénico, los planes de desempefo dentro de los quince (15) dias hdbiles siguientes
ala firma, para su respectivo control y seguimiento.

ARTICULO 47°, SEGUIMIENTO AL CONTROL FISCAL TERRITORIAL A LOS PROGRAMAS DE
SANEAMIENTO FISCAL Y FINANCIERO. La entidad Territorial deberd reportar a la
Confraloria Departamental del Meta, semestraimente dentro de los diez (10) dias
hdbiles siguientes al término del periodo:

1. Copia de los actas de reunidn de comité de seguimiento a los Planes de
Desempeno.

2. Estado del diagnéstico financiero e institucional, incluyendo el cdlculo de los
indicadores, medidas y metas que la enfidad se comprometié a aplicar.

CAPITULO Il
URGENCIA MANIFIESTA Y CALAMIDAD PUBLICA

ARTICULO 48° REMISION EXPEDIENTE. Los representantes legales de las entidades
estatales vigiladas deberdn dar estricto cumplimiento a la obligacién contenida en el
arficulo 43 de la Ley 80 de 1993. En tal virtud deberdn remitir a la Contraloria
Departamental del Meta, inmediatamente después de la suscripcidon de los contratos
celebrados en virtud de urgencia manifiesta, los siguientes documentos:

a. Acto Administrativo que declara la Urgencia Manifiesta.,

b. Relacion de confratos suscritos en virtud de la declaratoria de Urgencia Manifiesta,

c. Copia de cada uno de los contratos suscritos en virtud de la declaratoria de
Urgencia Manifiesta.

d. Copia de los antecedentes administrativos, actuaciones precontractuales vy
confractuales relacionadas con cada uno de los contfratos celebrados en virtud de
la Urgencia Manifiesta.

e. Prueba de los hechos o circunstancias acaecidas que motivaron la declaratoria de
Urgencia Manifiesta y de las actuaciones adelantadas por la Entidad.

Par&grafo 1° En el evento que las circunstancias no permitan el perfeccionamiento del
contrato para cumplir con el requisifo de inmediatez exigido por la norma, deberd
dejarse constancia escrifa de la autorizacidon impartida por la autoridad estatal
contfratante.
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ARTICULO 49°, PRONUNCIAMIENTO. La Contraloria Departamental del Meta emitird
pronunciamiento sobre los hechos y circunstancias que determinaron la declaracion’
de Urgencia Manifiesta o Calamidad Pdblica, dentro de los dos (2) meses siguientes
confados a partir de que las entidades - sujetos de control fiscal o puntos de control
fiscal, recepcionen y/o radiquen en la Contraloria Departamental del Meta, el primer

contrato o contratos, que haya celebrado con ocasién a la declaratoria de urgencia
manifiesta o calamidad publica.

ARTICULO 50°. CALAMIDAD PUBLICA. De acuerdo a lo establecido en pardagrafo del
articulo 66 de la Ley 1523 de 2012, los contratos celebrados por las entidades
territoriales en virtud de la declaratoria de calamidad publica, se someterdn a control
fiscal en las mismas condiciones que aquellos celebrados en el marco de la
declaratoria de urgencia manifiesta contemplada en los articulos 42 y 43 de la Ley 80
de 1993 y demds normas que la modifiqguen. En tal virtud deberdn remitir a la
Contraloria Departamental del Meta, inmediatamente después de la suscripcion de los
contratos celebrados en virtud de calamidad publica, los siguientes documentos:

a. Acto Administrativo que declara la Calamidad Pablica.

b. Relacién de contratos suscritos en virtud de la declaratoria de Calamidad Piblica.

c. Copla de cada uno de los contfratos suscrifos en virtud de la declaratoria de
calamidad pdblica.

d. Copia de los antecedentes administrativos, actuaciones precontractuales vy
contractuales relacionadas con cada uno de los contfratos celebrados en virtud de
la calamidad pdblica.

e. Prueba de los hechos o circunstancias acaecidas que motivaron la declaratoria de
Calamidad Pdblica y de las actuaciones adelantadas por la Enfidad.

f. Bl (las) acta(s) de la(s) sesidn(es) del Comité de Gestién del Riesgo de Desastfres

. correspondientes y el plan de accién que se ajuste a la guia metodologia del CNCR.

ARTICULO 51°, PROCEDIMIENTO. La Contraloria Departamental del Meta desarrolia el
Procedimiento mediante el Instructivo Pronunciamiento Respecto Declaracion de

Urgencia Manifiesta y/o Calamidad PUblica documentado bajo el cddigo 600.01.51 de
nuestro Sistema de Gestion de Calidad.
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CAPITULO IV
INFORME SOBRE LA GESTION AMBIENTAL

ARTICULO 52°. CONTENIDO DEL INFORME SOBRE LA GESTION AMBIENTAL.  Los
representantes legales de las entidades sujetas a control y particulares que manejen
recursos publicos deberdn presentar anualmente un informe sobre la gestion ambiental
de conformidad con los formatos establecidos para el SIA Contralorias.

Paragrafo 1°. Los formatos y anexos que estan obligados a rendir segln el tipo de
entidad, se encuentran relacionados en el arficulo 24 de esta resolucidn (formatos
FO9A_CDM al FO9H_CDM).

ARTICULO 53°. REVISION. La Contraloria Departamental del Meta, revisard el
cumplimiento de las obligaciones ambientales y de la gestion ambiental a través de la
Conftraloria Auxiliar de Auditoria 'y Conftrol Fiscal Participativo.

ARTICULO 54° RESULTADO. La informacién de la gestion ambiental, después del
correspondiente andlisis y revision, hard parte intfegrante del Informe Anual del Estado
de los Recursos Naturales y del Medio Ambiente y de las Auditorias que se realicen en
cumplimiento del PVCFT.

TITULO V
DE LAS PRORROGAS

CAPITULO |
PARA LA PRESENTACION DE LA CUENTA CONSOLIDADA POR ENTIDAD

ARTICULO 55°. CUENTA SIA CONTRALORIAS. Los responsables de rendir la cuenta
establecida en la presenfe resolucidn podrdn solicitar prérroga  por  escrito
debidamente motivada por una sola vez y Unicamente con base en eventos de fuerza
mayor o caso fortuito, ante el Contfralor Departamental del Meta, la cual debe
suscribirse directamente por los responsables, con anterioridad no inferior a dos (2) dics
hdbiles de su vencimiento.

El Confralor Departamental del Meta, dentro de los fres (3) dias hdbiles siguientes al

recibo de la peticién, podré ampliar los plazos sefalados en la presente Resolucion
para rendir la cuenta vy los informes especiales, hasta un maximo de diez (10) dias
habiles contados a partir de la fecha de recibo de la solicitud de prérroga por parte de
la Contraloria Departamental del Meta.,
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Pardgrafo 1° La sola solicitud de prérroga no implica su otorgamiento v solo se
entenderd concedida cuando exista pronunciamiento escrito por parte de Ia
Contraloria Departamental del Meta.

Paréagrafo 2°. Una vez otorgada la prorroga el aplicativo SIA Contralorias se abrird hasta
las 11:89 p.m. de la fecha establecida para ello, Gnicamente puede rendir Ia
informacion la entidad que haya solicitado la préroga, las demds entidades
enconfrardn el sistema cerrado una vez vencido el término para su rendicion.,

ARTICULO 56°, CUENTA SIA OBSERVA. Las prérrogas para rendir los contratos del periodo
vigente con el usuario representante legal y/o funcionario-representante legal, se
deben solicitar a tfravés del aplicativo SIA Observa, debidamente motivadas 'y con una

antelacién no inferior a un dia de la fecha de vencimiento para la rendicién de los
confratos

Pardgrafo 1°, Las prérrogas sdlo se solicitaran para el periodo vigente, si corresponde a
ofro periodo deberdn rendir a fravés del médulo de rendicion extempordnea, utilizado
para rendir la informacién de los contfratos cuyo estado sea verificado y marcado y
que sean de ofro periodo de rendicion.

Pardgrafo  2°. Se debe tener en cuenta que o informacidn  rendida

extempordneamente quedara reportada en el periodo de rendicién vigente al
momento del cargue,

Pardgrafo 3°. En caso que el administrador del aplicativo (AGR) cambie Ia
metodologia solicitar las prérrogas para la rendicidn de informaciéon a través del

aplicativo SIA Observa, se cumplird desde el mismo momento en gue inicie su
aplicacién.

CAPITULO I
PARA LA PRESENTACION DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO

ARTICULO 57°, PLANES DE MEJORAMIENTO. Los responsables de presentar planes de
mejoramiento, podrén solicitar prérroga debidamente motivada, solamente en caso
de fuerza mayor o caso fortuito. Dicha solicitud, deberd ser remitida con anterioridad
no inferior a cinco (5) dias hdbiles antes de vencimiento de la presentacion de los
planes de mejoramiento.

La Contraloria Departamental del Meta podrd oforgar la prérroga, por un plazo hasta
de cinco (6) dias hdbiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de vencimiento

Carrera 34 Ne 35-38 Barzal Bajo, Villavicencio - Meta - Teléfono 6704119 - 6704123 - Fax: 670 40 78.
Linea de Quejas y Reclamos 018000118190
E-mail: despacho@contraloriometa.gov.co
Pagina 39 de 81



Cuiidad y excelencia en el control fiscal

RESOLUCION N° 342 DE 2023

para la presentacion, si no se hace pronunciamiento, se entenderd otorgada Ia
-~ prérroga,

Paragrafo 1°. La sola solicitud no indica la concesidn de la préroga y solo se entenderd
oforgada cuando exista pronunciomiento escrito por parte de la Contraloria
Departamental del Meta.

CAPITULO I
PARA LA CONTRADICCION EN INFORMES DE AUDITORIA O ACTUACIONES ESPECIALES DE
FISCALIZACION

ARTICULO 58°. CONTRADICCION. El representante legal de la entidad auditada o quien
haga sus veces, podrd solicitar prérroga para presentaciéon de la contradiccién a los
informes de auditoria o actuaciones especiales de fiscalizacién, solamente en caso de
fuerza mayor o caso fortuito. Dicha solicitud, deberd ser remitida  dentro del plazo
establecido para la enfrega de la contradiccion, de lo contrario se entenderdn por
aceptados los hallazgos senalados en el informe preliminar.

La Conftraloria Departamental del Meta podrd otorgar la prérroga, por un plazo hasta
de fres (3) dias hdbiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de vencimiento
para la presentacion, si no se hace pronuncmmlen‘ro se entenderd otforgada la
prérroga.

Pardgrafo 1° La sola solicitud no indica la concesidon de la prérroga v solo se entenderd
oforgada cuando exista pronunciamiento escrito por parte de la Con’rrolono
Departamental del Meta.

TITULO VI
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 59°. ADOPCION. La Contraloria Departamental del Meta tiene adoptado el
frdmite administrativo sancionatorio fiscal bajo la Resolucion 200 de 2023 o aquella que
la modifique y el proceso se desarrolla de conformidad al Procedimiento Administrativo
Sancionatorio Fiscal documentado bajo el cédigo 600.01.36 de nuestro Sistema de
Gestion de Calidad.

ARTICULO 60°. NATURALEZA. El Procedimiento Administrativo Sancionatorio Fiscal es de
naturaleza  administrativa, 'y en su desarrollo se  aplican las  disposiciones
Constitucionales, Legales, asi como lo consagrado en la Parte Primera del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, Ley 1437 de 2011
modificado y/o adicionado segun o previsto en los articulos 3, 5, 6 y 7 de la ley 2080 del
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25 de enero de 2021, y demds normas de cardcter legal que lo complementen,
modifiguen o adicionen.

ARTICULO 61°, CAMPO DE APLICACION, El procedimiento administrativo sancionatorio
fiscal serd aplicable a los particulares y servidores pUblicos que de conformidad con la

ley sean susceptibles de ser sujetos de sanciones por parte de la Contraloria
Departamental del Meta.,

TITULO VII
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 62°. GUIAS PARA LA RENDICION DE INFORMES. Cuando la Contraloria
Departamental del Meta lo considere necesario, expedird circular externa con los
aspectos mas importantes que deben tener presente los sujetos de control para la
rendicion de informes. El contenido de estas circulares serd de obligatorio
cumplimiento.

ARTICULO 63°. DEROGATORIA Y VIGENCIA. La presente Resolucidn surte efectos a partir

de su expedicion y comunicacion y deroga las Resoluciones 177 de 2021y 238 de 2023
y demds disposiciones gue le sean conftrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Villavicencio, a los veintinueve (29) dias del mes de noviembre del ano
dos mil veintitrés (2023).

JAIME LONDONO FLOREZ
Contralor Depa rfamental detMeta

o

laborado: T Revisado: 7 /. | Aprobado:

4.
A
Cesar Cruz Cristancho Milfon Gonzdlez Gonzdiez ﬂ . R
: - N i
CM Diego Alexander De La Hoz Ordofiez Jaime Londofio Fiérez

Profesional Universitario Contralor Auxtiiar de Auditoria y Coy/ol Fiscal

Asesor Juridico de Despacho Contralor Departamental del Meta

Fecha: 29/11/2023 Fecha: 29/11/2023 ! Fecha: 29/11/2023
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Para el diligenciamiento de los formatos deberdn tener en cuenta los 519ucen’res tipos

RESOLUCION N° 342 DE 2023
ANEXO 1. INSTRUCTIVO FORMATOS

de campo por columna:

Cardceter (C), Subcuenta (§), Numérico Valores Enteros (N), Numérico Dinero (D), Fecha

(F) y Porcentaje (J).

Los valores deberdn diligenciarlos en pesos y las fechas en formato AAAA/MM/DD.

TIPO DE
CAMPO

DESCRIPCION DEL CAMPO

Campo tipo texto para expresar un cddigo de SubCuenta. Debe Existir
la Cuenta Mayor. El campo debe contener nimeros que equivalen al
cbdigo de cuenta y debe ser del nivel de Subcuenta (nivel 5). Los
cuatfro primeros digitos establecen la cuenta mayor y ésta debe existir
dentro del Plan de Cuentas. Recuerde que usted solo rinde las cuentas
de nivel 4, las de nivel 1 a 3 no se deben incluir, por cuanto el programa
lo reportard como un error rechazando la Rendicién. La capacidad
mdaxima de este tipo son 24 digitos numéricos.

Campo numérico de solo valores enteros (No decimales) enfre 0 ~
999999999999999.  Preferiblemente usar para incluir valores como
cantidades, nimero de dias, etc. Si no hay valor se debe escribir un 0.
NO se aceptan campos nulos.

Campo numérico decimal de valores entre 0 a 999999999999990, 9999
Preferiblemente para expresar campos de tipo moneda. Si no hay valor
se debe escribir un 0. No se aceptan campos nulos.

Campo tipo texto para expresar descripciones o leyendas no superiores
a 2048 letras. Cualquier campo de mds de este limite, serd truncado a
2048 (2K) letras. No se aceptan valores nulos. Si no hay datos escribir ND
de No Disponible,

Campo fipo fecha. Debe expresarse en el formato aaaa/MM/dd. No se
aceptan valores nulos. Si no hay fecha que suministrar, escribir "ND" de
No Disponible.

Campo tipo porcentaje. Los rangos pueden estar entre 0 ~
10.000,0000%. Recuerde no incluir el signo % al rendir una cuenta de
este tipo. El campo admite hasta 4 cifras decimales. No se aceptan
campos nulos, debe escribir 0 si no aplica o no hay valor. A
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FO1_AGR. CATALOGO DE CUENTAS

RESOLUCION N° 342 DE 2023

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEFINICION

LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO
1. Cédigo (S) Subcuenta En esta columna se deben ingresar los registros a
Contable contable nivel de subcuenta, por ejemplo 111005

2. Nombre De La
Cuenta

(C) Caracter

Ingrese el nombre dado a la subcuenta en el
catfdlogo de cuentas de la Contaduria General
de la Nacidén,

3. Saldo Anterior

(D) Numérico

Ingrese valor correspondiente

decimal
4, Débito (D)dZnézTrwnéOrilco Ingrese valor correspondients
5. Crédito (D)dzgpnééilco Ingrese vailor correspondiente
6. Saldo Corriente ® dzté?néc;ilco Ingrese valor correspondiente
Z:' sﬁgﬁé\lo <D)d’\ekc}?né(;ilco Ingrese valor correspondiente

FO2_CDM. SISTEMA PRESUPUESTAL Y PLANEACION

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE
CHEQUEO

DEFINICION

1. Anexo

(C) Caracter

"PROGRAMA DE
GOBIERNO"
"PLAN
INDICATIVO"
"PLAN
DESARROLLO"
IIMFMPII HPOAlH
"ESTATUTO  DE
RENTAS"
"ESTATUTO
PRESUPUESTAL"
"NFORME DE
GESTION" “PLAN
DE ACCION”
“PLAN DE
NEGOCIOS”
“PLAN
ESTRATEGICO”

DE

Ingrese el tipo de anexo gue se va a cargar
segun los valores de chequeo

2. N° Paginas O
Tamano Del
Archivo

(C) Caracter

Registre el nUmero de pdginas del documento o
peso en Mb del archivo.

3 Nombre
Archivo

Del

(©) Caracter

Ingrese el nombre del archivo que se cargd
como anexo, Por ejemplo:
Formato_202312_f02_cdm_plan_de_desarrollo
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FO3_AGR. CUENTAS BANCARIAS

RESOLUCION N° 342 DE 2023

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEFINICION
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO
Registre en esta casilla los nombres cada una
1. Banco O (C) Caracter de los entidades financieras (Bancos vy/o
Entidad Financiera corporaciones), en las cuales la entfidad tiene
depositados recursos publicos.
o Corresponde al numero de identificacién
%O%fr’ggg (S)ngragﬁgm conftable dado a cada una de las'cuentas
corrientes o de ahorro de la entidad.
o Corresponde al nimero asignado por la entidad
3. CuentaN (C) Caracter financiera para identificar la cuenta.
4, Destinacion De (©) Caracter Registre el nombre de la cugn‘ra dada en el
La Cuenta momento de apertura de la misma.
Corresponde a los dineros realmente percibidos
(D) Numérico o recaudados por la entidad a través de la
5. Ingresos

decimal

respectiva cuenta bancaria durante el periodo
rendido.

6. Saldo Libro De
Contabilidad

(D) Numérico
decimal

Saldo contable registrado en cada una de Ias
respectivas cuentas bancarias al clerre de cada
ano.

7. Saldo Extracto

(D) Numérico

Saldo que aparece en el extracto bancario al
cierre de cada periodo expedido por el

Bancario decimal respectivo banco, '
8. Saldo Libro (D) Numérico Saldo que aparece registrado en el libro de
Tesoreria decimal tesoreria al cierre del periodo informado.

FO3B_CDM. CUENTAS BANCARIAS ESTAMPILLA PROUNILLANOS

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEFINICION
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO .
Registre en esta casilla los nombres cada una
de las entidades financieras (Bancos y/o
1. Banco O

Entidad Financiera

(©) Caracter

corporaciones), en las cuadles la entidad tiene
depositados recursos plblicos de estampilla
prounilianos.

Corresponde al ndmero de identificacion

% C?dgo ® Subtcubelamo contable dado a cada una de las cuentas
ontaole contabie corrientes o de ahorro de la entidad.
R Corresponde al nimero asignado por la entidad
3. CuentaN (C) Caracter financiera para identificar la cuenta.
4, Destinaciéon De (D) Numérico Registre el nombre de la cuenta dada en el
La Cuenta decimdail momento de dpertura de la misma.
. . Saldo contable registrado en cada una de las
%s::ggnli‘ébég De <D)d'\elz?r;eézco respectivas cuentas bancarias al cierre de cada

ano.

Carrera 34 Ne 35-38 Barzal Bgjo, Villavicencio - Meta - Teléfono 6704119 - 6704123 - Fax: 670 40 78.
Linea de Quejas y Reclamos 018000118190
E-mail: despacho@contraloriameta.gov.co

Pagina 44 de 81




Calidad y excelencia en el confrol fiscal

RESOLUCION Ne° 342 DE 2023

6. Saldo Extracto

(D) Numérico

Saldo gue aparece en el extracto bancario al
clerre de cada periodo expedido por el

Bancario decimal .

: respectivo banco.
7. Saldo Libro (D) Numérico Saldo que aparece registrado en el libro de
Tesorerig decimadl tesoreria al cierre del periodo informado.

FORMATO FO4_CDM. POLIZAS DE MANEJO Y AMPARO DE BIENES

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEFINICION
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEQ
' Ingrese en este campo el nombre de Ila
1. Entidad compania que expide las pdlizas de
Aseguradora © Coro;:’rer manejo  y amparo de los bienes
propiedad de la enfidad.
2. Péliza N° (C) Caracter Ingrese el nUmero asignado a la pdliza de

seguro.

3. Nombre Pdliza

(C) Caracter

Digite la denominaciéon de la pdliza. Por
ejemplo “Pdliza seguro manejo sector
oficial”

4. Vigencia Inicial (P Fecha Ingrese la fecha a partir de la cual inician
De La Pdliza AAAA/MM/DD los amparos.

5. Vigencia Final (F) Fecha Ingrese la fecha de vencimiento de la
De La Pdliza AAAA/MM/DD pdliza.

6. Tornador (C) Caracter Ingrese el nombre de quien suscribe Ia

pdliza de seguro.

7. Asegurado

(O Caracter

Indique la entidad asegurada mediante Ia
pdliza adquirida

8. Beneficiario

(C) Caracter

Indique el beneficiario en caso de un
siniestro

Q. Valor
Asegurado

(D) Numérico
decimal

Ingrese el valor méximo pagadero en
caso de siniestro previamente estfipulado
en las condiciones de pdliza.

FORMATO FO5A_CDM. RELACION REGISTROS PRESUPUESTALES

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEFINICION
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO

X Ngmero De (N) Numérico

Registro ntidades

Presupuestal cantidace

2. Rubro

Presupuestal (C) Caracter

g,ufgibombre Del (©) Caracter Registre el nombre asignado al rubro

Presupuestal presupuestal

4. Fuente De "RECURSOS PROPIOS” | Ingrese las fuente de financiacion de los

Fi’n anciacion (C) Caracter “SGP” “SGR” recursos del registro presupuestal. Si
"RECURSOS DEL corresponde a mds de una fuente digite

Carrera 34 Ne 35-38 Barzal Bajo, Villavicencio - Meta - Teléfono 6704119 - 6704123 - Fax: 670 40 78.
Linea de Quejas y Reclamos 018000118190
E-mail: despacho@contraloriameta.gov.co

Pagina 45 de 81




Calidad y excelencia en el control fiscal

RESOLUCION N° 342 DE 2023

CREDITO"
"COFINANCIACION”
“NACION” "MIXTOS”

Mixtos; sl son recursos provenientes del
presupuesto  general de la ' Nacidn
diferentes a los seficlados anteriormente

“DESAHORRO FONPET | digite Nacién. Si es deschorro de los
PROPIOS” recursos excedentes del fonpet con
"DESAHORRO FONPET | recursos proplos, seleccionar Desahorro
OTROS” “VENTA DE fonpet propios.
SERVICIOS”
5. Fecha De (P Fecha
Expedicidn AAAA/MM/DD
(D) Numérico
6. Valor decimal
(N) Numérico Registre el nimero del CDP que ampara la
7. Numero De Cdp cantidades expedicion del registro presupuestal.

8. N° Contrato O

(C) Caracter

Ingrese el ndmero del contrato o el
concepto  que ampara el registro
presupuestal. Por ejemplo: Resolucion 5 de
2021, Contrato 12 de 2022, Servicio de

Concepto energia,
No registrar ND ni cero (0) en los
conceptos diferentes a la contratacion.

9. Objeto (C) Caracter

10. Beneficiario (C) Caracter

11.NitO C.C.

Beneficiario (©) Caracter

FORMATO FO6_CDM. EJECUCION PRESUPUESTAL DE INGRESOS

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEFINICION
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO
1. Codigo Rubro (O) Caracter Cédigo del rubro

2. Descripcion
ingreso

(C) Caracter

Definiciéon del rubro

(D) Numérico

3. Aforo Inicial . Valor inicial

decimal
- (D) Numérico -

4, Adiciones decimal Valor adiciones

5. Reducciones © Numersoo Valor reducciones
decimal

_ (D) Numérico

6. Aforo Definitivo decimal Valor aforo total

7. Total ©) Numerlco Valor total recaudos

Recaudado decimal

8. Saldo Por D) Numenco Vialor por recaudar

Recaudar decimal

Q. Por Recaudar

(J) Porcentaje

Porcentgje porrecaudar

Carrera 34 Ne 35-38 Barzal Bajo, Villavicencio = Meta - Teléfono 6704119 - 6704123 - Fax: 670 40 78.
Linea de Quejas y Reclamos 018000118190
E-mail: despacho@contraloriameta.gov.co

P&gina 46 de 81




Calidad y excelencia en el control fiscal

o

o

RESOLUCION Ne° 342 DE 2023

FORMATO FO6C_CDM. MODIFICACIONES PRESUPUESTO INGRESOS

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO DEFINICION
n (N) Numérico Inicie con el nUmero 1 vy asi sucesivamente
rem cantidades por cada fila
5 Acto RESOLUCION

Administrativo

(C) Caracter

"DECRETO" "ACUERDQ"

"ORDENANZA"

Ingrese el tipo de acto administrativo
segun los valores de chequeo. )

Registre el nimero del acto administrativo

3. N° Acto o 2
Administrativo (C) Caracter Fje modificacidon del presupuesto de
; ingresos
(F) Fecha Fecha de expedicion del acto
4, Fecha administrativo que modifica el
AAAAMM/DD presupuesto
5. Adicioén ©) Numenco Valor de la adicion
decimal
6. Reduccion ©) Numerlco Valor de la reduccion
decimal
7. Nomlbre Archivo (C) Caracter Nombre del archivo adjunto en el formato

Anexo

FO7C_CDM

FORMATO FOE_CDM. GESTION DEL RECAUDO ESP

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEFINICION
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO
: “"ACUEDUCTO” . .
N " Seleccione de la lista de chequeo el
1.Concepto del (C) Caracter ALCANTARILLADO concepto por el cual se va verificar la

Ingreso

"ASEO” “"AGUA EN
BLOQUE"

gestion del recaudo. Una sola fila por ftem

2.Aforo Definitivo

(D) Numeérico

Valor aforo fotal por cada concepto del

decimal ingreso
3. Total (D) Numérico Valor fotal recaudado por cada
Recaudado decimal concepto del ingreso

FORMATO FO7_CDM. EJECUCION PRESUPUESTAL DE GASTOS

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEFINICION
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO

1. Cédigo (C) Caracter Cddigo Presupuestal
2, Descripcién (C) Caracter Nombre del rubro
3. Fuente De Fuente de financiacion del rubro, si son
Recursos (C) Caracter varios separar con un guion ()
4. Apropiacion (D) Numérico val iacién inicial
Inicial decimal alor apropiacion inicia
5. Adiciones <D2Qi$izco Valor de las adiciones

6. Reducciones

(D) Numérico

Valor de las reducciones
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decimal
" (D) Numérico -

7. Créditos decimal Valor créditos

. (D) Numeérico -
8. Contracreditos decimal Valor contra créditos
9. Aproplacién D) Numeérico s .
Defiﬁi’ri\?o © decimal Valor apropiacion definitiva

. (D) Numérico .
10. Compromisos decimal Vdlor de los compromisos
11. Saldo Por (D) Numeérico Valor del sald ;
Comprometer decimal alor del saldo por comprometer

. . (D) Numérico . )
12. Obligaciones decimal Valor de las obligaciones
13. Compromisos (D) Numérico Valor de [os . . +
Por Ejecutar decimal compromisos por ejecurar
(D) Numeérico

14, Pagos decimal Valor de los pagos
15. Obligaciones (D) Numérico . .
Por Pagar decimal Valor de las obligaciones por pagar

FORMATO FO7C_CDM. MODIFICACIONES PRESUPUESTO DE GASTOS

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEEINICION
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO
1. ftern (N) Numérico Inicie con el nUmero 1y asf sucesivamente
' cantidades por cada fila
. "RESOLUCION" . N
2. Tipo Acto (C) Caracter "ACUERDO" "DECRETO" Ingrese el tipo de acto administrativo

Administrativo

segln los valores de chequeo.

"ORDENANZA"

o - Registre el nimero del acto administrativo
3.N .A.CTO . D Ngmenco de modificacidon del presupuesto de
Administrativo cantidades

gastos
(F) Fecha Fecha de expedicién del acto
4. Fecha administrativo que modifica el
AAAAIMM/DD presupuesto
"y (D) Numérico s
5. Adicién decimal Valor de la adicién
- (D) Numérico 2
6. Reduccidn decimal Valor de la reduccién
- (D) Numérico .
7. Crédito decimal Valor total del crédito
o (D) Numérico .
8. Comrocred‘n‘o decimal Valor total del contracrédito

@. Nombre Archivo
Anexo

(C) Caracter

Nombre del archivo adjunto, por ejemplo
Formato_202312_f07¢c_cdm_Decreto_10_d
e_2023.

Carrera 34 Ne 35-38 Barzal Bajo, Villavicencio - Meta - Teléfono 6704119 - 6704123 - Fax: 670 40 78.
Linea de Quejas y Reclamos 018000118190

E-mail: despacho@contraloriameta.gov.co

Pagina 48 de 81




Calidaod y excelencia en el control fiscal

RESOLUCION Ne 342 DE 2023

FORMATO FO9A_CDM. GESTION AMBIENTAL

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. ftem

(N) Numérico
cantidades

Inicie con el nimero 1y asi
sucesivamente por cada fila

2. Entidad

(C) Caracter

"DEPARTAMENTO DEL META"
MUNICIPIO DE ACACIAS"
"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPIA" "MUNICIPIO DE CABUYARO"
"MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA"
"MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
"MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE FUENTEDEORO"
"MUNICIPIO DE GRANADA"
"MUNICIPIO DE GUAMAL"
"MUNICIPIO DE LA MACARENA"
"MUNICIPIO DE LEJANIAS"
"MUNICIPIO DE MAPIRIPAN"
"“MUNICIPIO DE MESETAS"
"MUNICIPIO DE PUERTO
CONCORDIA" "MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO LOPEZ" "MUNICIPIO DE
PUERTO RICC" "MUNICIPIO DE
RESTREPO" "MUNICIPIO DE SAN
CARLOS DE GUAROA" "MUNICIPIO
DE SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN"
"MUNICIPIO DE URIBE" "MUNICIPIO
DE VISTAHERMOSA"

nombre de la
segdn  la  lista de

Seleccione el
entfidad
chequeo

3. Tipo De
Documento
Anexo

(C) Caracter

"ANEXO ENCUESTA AMBIENTAL"
"ANEXO REFORESTACION" "ANEXO
SANEAMIENTO Y AGUA POTABLE"
"ANEXO MATADERCS" "ANEXO
REGISTRO FOTOGRAFICO" "PLAN DE
GESTION REGIONAL" "PLAN DE
GESTION LOCAL" "PLAN DE ACCION
AMBIENTAL LOCAL" "CREACION DEL
COMITE DE GESTION AMBIENTAL"

Ingrese el fipo de documento
que se va anexar de acuerdo a
la lista de chegueo.

4, Nombre Del
Anexo

(C) Caracter

Nombre del archivo adjunto, por
ejemplo
Formato_202312_f09a_cdm_encu
esta_ambiental

Dentro del
encontrardn los
preestablecidos:

aplicativo
anexos
Encuesta
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Ambiental, Mataderos,
Reforestacion, Saneamiento vy
Agua Potable y Registro
Fotogrdafico (debidamente
diligenciados en fodaos  sus
casillas). Los demds son

documentos propios de cada
entidad.

La Gobernacién del Meta solo
deberd cargar el anexo Encuesta
Ambiental

FORMATO FO9B_CDM. PLANES DE MANEJO

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. ftem

(N) Numérico
cantidades

Inicie con el nUmero 1y asf
sucesivamente por cada fila

2. Entidad

(C) Caracter

"DEPARTAMENTO DEL META"
MUNICIPIO DE ACACIAS"
"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPTA" "MUNICIPIO DE CABUYARO"
"MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA"
"MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
"MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE FUENTEDEORO"
"MUNICIPIO DE GRANADA"
"MUNICIPIO DE GUAMAL"
"MUNICIPIO DE LA MACARENA"
"MUNICIPIO DE LEJANIAS"
"MUNICIPIO DE MAPIRIPAN"
"MUNICIPIO DE MESETAS"
"MUNICIPIO DE PUERTO
CONCORDIA" "MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO LOPEZ" "MUNICIPIO DE
PUERTO RICO" "MUNICIPIO DE
RESTREPO" "MUNICIPIO DE SAN
CARLOS DE GUAROA" "MUNICIPIO
DE SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN®
"MUNICIPIO DE URIBE" "MUNICIPIO
DE VISTAHERMOSA"

Seleccione el
entidad
chequeo

nombre de la
segun la lista de

3. Plan de Manegjo

(C) Caracter

'PGIRS" "PSMV" "AR[EAS FORESTALES"
"AREAS DE INTERES AMBIENTAL"
"CUENCAS HIDROGRAFICAS"

Ingrese tipo de documento que
se va anexar de acuerdo a la lista
de chequeo.
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4. Nombre Del
Anexo

(C) Caracter

Nombre del archivo adjunto, por
gjemplo
Formato_202312_f09b_cdm_pgirs

Este formafo no lo debe
diigenciar la Gobernacién del
Meta

FORMATO FO9C_CDM. COMPRA DE PREDIOS

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Entidad

(C) Caracter

"DEPARTAMENTO DEL META"
MUNICIPIO DE ACACIAS"
"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPTA" "MUNICIPIO DE CABUYARO"
"MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA"
"MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
"MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE FUENTEDEQRO"
"MUNICIPIO DE GRANADA"
"MUNICIPIO DE GUAMAL"
"MUNICIPIO DE LA MACARENA"
"MUNICIPIO DE LEJANIAS"
"MUNICIPIO DE MAPIRIPAN"
"MUNICIPIO DE MESETAS"
"MUNICIPIO DE PUERTO
CONCORDIA" "MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO LOPEZ" "MUNICIPIO DE
PUERTO RICO" "MUNICIPIO DE
RESTREPQO" "MUNICIPIO DE SAN
CARLOS DE GUAROA" "MUNICIPIO
DE SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN"
"MUNICIPIO DE URIBE" "MUNICIPIO
DE VISTAHERMOSA"

Seleccione el nombre de la
enfidad segin la lista de
cheqgueo

2. Nombre Del
Predio

(C) Caracter

Describa el nombre del predio
adquirido

3. Ubicacién Del
Predio

(C) Caracter

Ingrese la ubicacién exacta del
predioc  adquirido  (Municipio,
Vereda, Corregimiento,)

4, Cuenca
Abastecedora

(C) Caracter

Ingrese el nombre de la cuenca
abastecedora relacionada con
la adqguisicién del predio

5. Area

(D) Numérico
decimal

Registre en valores el drea

adquirda
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6. Unidad De
Medida

(C) Caracter

IIHAmlM‘I‘QII

Registre la unidad de medida del
drea adquirida.  Ver lista de
chequeo

7. Valor De Predio

- (D) Numérico

Digite el valor de adquisicion del

decimal predio
' X N) Numéri _
8. Vigencia %éﬁ(;g%g: ARo de adquisicién

9. Origen De Los
Recursos

(C) Caracter

"SGP"SGR"RECURSOS PROPIOS"
"OTROS"

Seleccione de o lista de
chequeo el origen de los recursos
mediante los cuales se adquirid el
predio

(C) Caracter

Ingrese el ndmero del contrato

10. N° Contrato mediante el cual se adquirid el
. predio
1. jeto Del ! .

]Corgr%’?oo © (C) Caracter Describa el objeto contractual

l]nQr}wIzb:\liAc?rECU’o (C) Caracter Nomero de matricula del predio
Numero de escritura . pdblica

13, N° Escritura (C) Caracter mediante la cuadl se demuestra la
propiedad del predio

. (F) Fecha .
14. Fecha Escritura AAAA/MM/DD Fecha de Ia escritura
15. Notaria (©) Caracter NUmero de la notaria que expidid

la escritura plblica

FORMATO FO9D_CDM. ORDENAMIENTO TERRITORIAL

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Municipio

(C) Caracter

* MUNICIPIO DE ACACIAS"
"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPTA" "MUNICIPIO DE CABUYARO"
"MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA"
"MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
“MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE FUENTEDEORQO"
"MUNICIPIO DE GRANADA"
"MUNICIPIO DE GUAMAL"
"MUNICIPIO DE LA MACARENA"
"MUNICIPIO DE LEJANIAS"
"MUNICIPIO DE MAPIRIPAN"
"MUNICIPIO DE MESETAS"
"MUNICIPIO DE PUERTO
CONCORDIA" "MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO LOPEZ" "MUNICIPIO DE
PUERTO RICO" "MUNICIPIO DE

Seleccione el
enfidad
chequeo

nombre de la
segun o lista de
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RESTREPC" "MUNICIPIO DE SAN

DE SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITC"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN"

CARLOS DE GUAROA" "MUNICIPIO

"MUNICIPIO DE URIBE" "MUNICIPIO

DE VISTAHERMOSA"
2. Tipo De I~ I Seleccione de la lista de
[nstrumento (C) Caracter POT 'PBOT" *EQT chequeo el tipo de Instrumento
3. Ao De

Aprobacion Por El
Concejo

(N) Numérico
cantidades

Digite el ano de aprobaciéon

4, ARo En El Que
Se Revisd El
Instrumento

(N) Numérico
cantidades

Digite el ano de revision

5. ARo En Que Se
Formulard Un
Nuevo Instrumento

(N) Numeérico
cantidades

Digite el ano en que se formulard
un nuevo instfrumento

6. Herramienta De
Seguimiento

(C) Caracter

"EXPEDIENTE MUNICIPAL"
"SIGAM" "NO TIENE"

Seleccione de la lista de
chegueo Ila herramienta de
seguimiento

7. Observaciones

(C) Caracter

Ingrese observaciones, si las hay

FORMATO FO9E_CDM. ESTADO DE LAS PTAP

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Municipio

(C) Caracter

" MUNICIPIO DE ACACIAS"
"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPTA" "MUNICIPIO DE CABUYARO"

‘MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
"MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE FUENTEDEORQO"
"MUNICIPIO DE GRANADA"
"MUNICIPIO DE GUAMAL"
"MUNICIPIO DE LA MACARENA"
"MUNICIPIO DE LEJANIAS"
"MUNICIPIO DE MAPIRIPAN"
"MUNICIPIO DE MESETAS"
"MUNICIPIO DE PUERTO
CONCORDIA" "MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO LOPEZ" "MUNICIPIO DE
PUERTO RICO" "MUNICIPIO DE
RESTREPO" "MUNICIPIO DE SAN

DE SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"

"MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA"

CARLOS DE GUAROA" "MUNICIPIO

Seleccione de la lista de
cheqgueo el municipio donde
estd ubicada la PTAP
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"MUNICIPIO DE SAN MARTIN"
*MUNICIPIO DE URIBE" "MUNICIPIO
DE VISTAHERMOSA" “MUNICIPIO DE

VILLAVICENCIO”
Nombre de ia Empresa de
2. Nombre Esp (C) Caracter Servicios Pdblicos que reporta la
informacién
3. Cuenta Con e N
Ptap (C) Caracter SI""NO
4, Esta En
Funcionamiento (C) Caracter "S|" UNO!
La Ptap
S} gSOdO Dela (C) Caracter "BUENO" "REGULAR" "MALO"
6. Tipo De "RURAL" "VEREDAL" "MUNICIPAL"
Acueducto (© Caracter 'REGIONAL"

7. Cobertura %

(J) Porcentagje

Digite el porcentaje de cobertura
de la PTAP, sin incluir el simbolo %

Se debe llenar una fila por cada
PTAP

FORMATO FO9F_CDM. ESTADO DE LAS PTAR

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Municipio

(C) Caracter

* MUNICIPIO DE ACACIAS"
"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPTA" "MIUNICIPIO DE CABUYARO"
"MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA"
“MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
“MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE FUENTEDEORO"
"MUNICIPIO DE GRANADA"
"MUNICIPIO DE GUAMAL"
"MUNICIPIO DE LA MACARENA"
"MUNICIPIO DE LEJANIAS"
"MUNICIPIO DE MAPIRIPAN"
"MUNICIPIO DE MESETAS"
"MUNICIPIO DE PUERTO
CONCORDIA" "MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN' "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO LOPEZ" "MUNICIPIO DE
PUERTO RICO" "MUNICIPIO DE
RESTREPO" "MUNICIPIO DE SAN
CARLOS DE GUAROA" "MUNICIPIO
DE SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN

Seleccione de la lista de
chequeo el municipio donde
estd ubicada la PTAR
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"MUNICIPIO DE URIBE" "MUNICIPIO
DE VISTAHERMOSA" “MUNICIPIO DE

VILLAVICENCIO”
Nombre de Ila Empresa de
2. Nombre Esp (C) Caracter Servicios Publicos que reporta la
informacién
3. Tiene Ptar (C) Caracter "SI"'NQO"
4, Esta En
Funcionamiento (C) Caracter "SITNO"

La Ptar

5. Estado De La
Ptar

(C) Caracter

"BUENA" "REGULAR" "MALA"

6. Cobertura %

(J) Porcentagje

Digite el porcentaje de cobertura
de la PTAR, sin incluir el simbolo %

Se debe llenar una fila por cada
PTAR

FORMATO FO9G_CDM. RESIDUOS SOLIDOS

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Municipio

(C) Caracter

* MUNICIPIO DE ACACIAS"
"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPIA" "MUNICIPIO DE CABUYARQ"
"MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA"
"MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
"MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE FUENTEDEORO"
"MUNICIPIO DE GRANADA"
"MUNICIPIO DE GUAMAL"
"MUNICIPIO DE LA MACARENA"
"MUNICIPIO DE LEJANIAS'
"MUNICIPIO DE MAPIRIPAN"
"MUNICIPIO DE MESETAS"
"MUNICIPIO DE PUERTO
CONCORDIA" "MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO LOPEZ" "MUNICIPIO DE
PUERTO RICO" "MUNICIPIO DE
RESTREPO" "MUNICIPIO DE SAN
CARLOS DE GUAROA" "MUNICIPIO
DE SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN"
"MUNICIPIO DE URIBE" "MUNICIPIO
DE VISTAHERMOSA" “MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO”

Seleccione de la lista de
chegueo el municipio donde
opera la ESP, si son varios
municipios  ufilice una fila por
cada uno.
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2. Nombre ESP

(C) Caracter

Nombre de Ila Empresa de
Servicios PuUblicos que reporta la
informacion

3. Toneladas De
Residuos Sdélidos
Por Ao

(D) Numérico
decimal

Registre el ndmero de toneladas
de residuos sélidos recogidos
durante la vigencia rendida.

FORMATO FO9H_CDM. INFORMACION PGIRSH

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Municiplo

(C) Caracter

* MUNICIPIO DE ACACIAS"
“MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPIA" "MUNICIPIO DE CABUYARO"
"MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA"
"MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
"MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE FUENTEDEORO"
“MUNICIPIO DE GRANADA"
"MUNICIPIO DE GUAMAL"
"MUNICIPIO DE LA MACARENA"
"MUNICIPIO DE LEJANIAS"
"MUNICIPIO DE MAPIRIPAN"
“MUNICIPIO DE MESETAS"
"MUNICIPIO DE PUERTO
CONCORDIA" "MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO LOPEZ" "MUNICIPIO DE
PUERTO RICO" "MUNICIPIO DE
RESTREPO" "MUNICIPIO DE SAN
CARLOS DE GUAROA" "MUNICIPIO
DE SAN JUAN DE ARAMA'"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN"
"MUNICIPIO DE URIBE" "MUNICIPIO
DE VISTAHERMOSA" “MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO”

Seleccione de la lista de
chequeo el municipio donde
estd ubicada la ESE

2. Nombre De La
Ese

(C) Caracter

Nombre de la ESE

3. Cuenta Con El
Plan De Gestion
Integral De
Residuos Sélidos
Pgirhs

(C) Caracter

IISlH IINO"

4. Se Redliza La
Clasificacion De
Los Residuos
Hospitalarios

(C) Caracter

HSIII NOIl

5. Toneladas Por

(D) Numérico

Digite el numero de toneladas de
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Mes Generadas

decimal

residuos hospitalarios generados
por mes. Por ejemplo: 1; 0,5; 0,2

6. Nombre De La
Empresa
Autorizada Para
La Recoleccion /
Gestor Externo

(C) Caracter

Digite el nombre de la ESP o
gestor externo autorizado para la
recoleccidon de los  residuos
hospitatarios

7. Frecuencia De
Recoleccidon Por
Mes

(N) Numérico
cantidades

Digite el nimero de veces que la
ESP o gestor externo recoge los
residuos hospitalarios por mes

FORMATO F10A_CDM. PLAN DE MEJORAMIENTO

DESCRIPCION DE CAMPO PARA <
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
Seleccione el fipo de auditoria
que origihd e plan de
. ' ienfo suscrito. AEF hace
1. Modalidad De "FINANCIERA" "CUMPLIMIENTO" | M&/erarmien ” ;
La Auditoria (C) Caracter "DESEMPENO" "AEF" *PERC" referenqo a ch:tuocnon Especial
de Fiscalizacién y PERC
Procedimiento Especial de
Revision de la Cuenta
; : Registre la vigencia que
2. V'QGDC'O De La (C) Caracter corresponde  al  informe  de
Auditoria auditoria
3. Fecha De (P Fecha Fecha de suscripciéon del plan de
Suscripcién AAAA/MM/DD mejoramiento
4 Numerq (N) Numérico Digite en orden consecufivo el
Consecutivo Del . -
Hdllazgo cantidades nUmero de cada hallazgo
e Redlice un breve resumen de la
5D . ;
H Ollg;;gpolon Del (C) Caracter observacion realizada por el ente
de control fiscal.
Razén por la cual se da la
6. Causa Del (C) Caracter condicién, es decir, motivo
Hallazgo
generador del hallazgo.
Es la medida que propone
adoptar el sujeto vigilado con el
7. Accién fin de ghmmor (e} Causa o causas
Correctiva (C) Caracter que originan las deficiencias o
riesgos que dfectan de forma
importante su desempeno vy su
cometido institucional.
Resultado cuantitativo, concreto,
8. Metas / redlizable y verificable de la
Descripcion (© Caracter accién correctiva que se espera

alcanzar en el fiempo definido

9. Metas / Unidad
De Medida

(C) Caracter

Nombre de la unidad de medida
gue se utiliza para medir el grado
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de avance de la meta (unidades
0 porcentgjes), y definiciéon de la
actividad a realizar. Expresa la
métrica de los pasos o metas que
contiene cada accién, con el fin
de poder medir el grado de

avance; gjemplo, informes,
funcionarios evaluados,
funcionarios capacitados,

contratos revisados.

10. Metas / - Volumen o tamafio de la metq,
Cantidad Unidad (D)(jl;lté%eé;co establecido  en unidades o
De Medida porcentgjes. Por ejemplo,: 5, 6.

Se consigna la fecha
11. Fecha De (F) Fecha T

o programada para la iniciacién

Iniciacion Metas AAAA/MM/DD de cada meta.

Establece el plazo y/o finalizacién
12. Fecha De (F) Fecha
Terminacion Metas | AAAA/MM/DD Programada de cada una de fas

Nombre del drea responsable a
13. Area la cual le corresponde ejecutar la
Responsable (C) Caracter accidén  correctiva para su

cumplimiento.

14. % Avance
Ejecucidon Meta

(J) Porcentagje

Indique el progreso en valores
porcentuales de la  meta
establecida dl rendir el avance
del Plan de Mejoramiento.

FORMATO F10B_CDM. INFORMACION CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Nombre Enfidad

(C) Caracter

Registre el nombre de la entidad
gue estd reportando la
informacion

2. Anexo

(C) Caracter

INTERNO DE AUDITORIAS"
"EVALUACION CONTROL
INTERNO CONTABLE"
"INFORMES DE AUDITORIA
INTERNA"

"MAPA DE RIESGOS" "PLAN

Ingrese el tipo de documento
que se va anexar de acuerdo a
la lista de chegueo.

3. N° Paginas O
Tamano Archivo

(C) Caracter

Registre el ndmero de pdaginas
del documento o peso en Mb del
archivo.,

4, Nomire Del
Archivo

(C) Caracter

Ingrese el nombre del archivo
que se cargd como anexo. Por
gjemplo;
Formato_202112_f10b_cdm_map
a_de_riesgos
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FORMATO F11B_CDM. REPRESENTACION LEGAL

DESCRIPCION DE CAMPO PARA <
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
Registre el nombre de la entidad
;hi\ilg;ndbre DeLa (C) Caracter que estd reportando la
informacién
. (N) Numérico
2. i cantidades
3. Direccién (C) Caracter
. (N) Numérico
Shdhdiathi cantidades
5. Correo
Electronico (C) Caracter
Institucionall
"ACACIAS" "BARRANCA DE
UPIA" "CABUYARO" "CASTILLA
LA NUEVA" "CUBARRAL"
"CUMARAL" "EL CALVARIO" "EL
CASTILLO" "EL DORADO"
"FUENTEDEORQ" "GRANADA"
"GUAMAL" "LA MACARENA"
"LEJANIAS" "MAPIRIPAN"
6. Municipio (C) Caracter MESETAS" "PUERTO

CONCORDIA" "PUERTO GAITAN!
"PUERTO LOPEZ" "PUERTO
LLERAS" "PUERTO RICO"
"RESTREPO" "SAN CARLOS DE
GUAROA" "SAN JUAN DE
ARAMA" "SAN JUANITO" "SAN
MARTIN" "URIBE"
"VISTAHERMOSA"
"VILLAVICENCIO"

7. Representante

Utilice una fila por cada
representante legal que fuvo la

Legal (©) Caracter entidad durante la vigencia
rendida

8. Cedula De (N) Numérico

Ciudadania cantidades

9. Fecha De (P Fecha

Posesion AAAA/MM/DD

10. Acto

Administrativo De
Posesion

(C) Caracter

11. Fecha De
Retiro

(F) Fecha
AAAA/MM/DD
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FORMATO F12_CDM. INFORMACION DE PROCESOS JUDICIALES

DESCRIPCION DE CAMPO PARA .
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
N (N) Numérico l:grese consecuﬂ\c/iomen‘re el
' cantidades umero. pdrd cada proceso,

iniciando por el uno (1).

2. N° De Radicado

(C) Caracter

Ingrese el nimero de radicacion
del proceso, debe ingresar los 23
digitos consecutivos.

3. Fecha De () Fecha Ingrese la fecha de radicacidn
Radicado AAAA/MM/DD del proceso.

Es la entidad o dependencia de

. la rama judicial competente para

jlﬁgifiggii (C) Caracter adelantar la investigacion vy fallo

Tramita de los hechos que originaron los

delitos contra la administracion
pUlblica, o cometidos por, ésta.

5, Tipo De Proceso

(C) Caracter

Indicar el fipo de proceso que
puede ser Laboral, Administrativo,
Contractudl, efc., segdn el caso.

6. Tipo De Accidén
Judicial

(C) Caracter

En esta columna debe escribir el
tipo de accién judicial
interpuesta puede ser, accidén de
nulidad vy restablecimiento del
derecho, reparacion directa vy
confractual de que ftrata el
Caédigo Contencioso
Administrativo, o cualquier otra
accidén  ordinaria  contemplada
enlaley.

7. Cuantia Inicial
De La Demanda

(D) Numérico
decimal

Valor que corresponde al monto
de la demanda.

8. Resumen De Los
Hechos

(C) Caracter

Describir brevemente el objeto
de la demanda.

9. Fecha De
Admisién De La
Demanda

(F) Fecha
AAAA/MM/DD

Ingrese la fecha en la cual el
despache judicial  admitié  la
demandda.

10. Demondom‘e

(C) Caracter

Indique el nombre de la persona
0 entidad demandante.

11. Estado Actual
Del Proceso

(C) Caracter

Citar el estado en el que se

encuentra el proceso
(conciliacién, aceptacidn  de
demanda, confestacién  de
demanda, pruebas, alegatos,
sentencia, apelacion,
sustentacion de apelacion,

alegatos, sentencia, sUplica.
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12. Sentido Del

Registre Unicamente: A FAVOR,

Fallo (C) Caracter "A FAVOR" "EN CONTRA" "ND" EN CONTRA o ND (en caso que el
proceso no se haya fallado)

13. Cuantia Del (D) Numeérico . Relacionar la cuantfia a favor o
Fallo decimal en conira resultante del fallo.

14. Fecha (F) Fecha Rogite 1a lfe?hno on due s
Fjecutoria Del Fallo | AAAA/MM/DD if;foo”o e falo a faver o
15. Valor (D) Numérico Relacionar el valor de la
Liquidacién decimal liquidacion.,

FORMATO F12A_CDM. DEMANDAS CONSTITUCION EN PARTE CIVIL

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. N° Proceso

(C) Caracter

Ingrese el ndmero de radicacidn
del proceso.

2, Despacho
Judicial

(C) Caracter

Es la enfidad o dependencia de
la rama judicial competente para
adelantar la investigacion y fallo
de los hechos que originan los
delitos confra la Administracion
Pdblica. La etapa instructiva le
corresponde a la Fiscalia General
de la Nacidén a través de sus
delegadas v la efapa del juicio a
los Juzgados Penales del Circuito,
cuyas segundas instancias e
compete a la Fiscalia Delegada
antfe el H. Tribunal Superior y el H,

Tribunal Superior del
correspondiente Distrito  Judicial,
respectivamente.
) Corresponde  a la  Instituciéon
3D' el\rlrc\)g;t()jroenﬁgﬁdod (C) Caracter Publica que sufrié las

consecuencias del ilicito.

4. Representante
Legal

(©) Caracter

De la entidad demandante.

5. Nombre Del
Deémandado

(C) Caracter

Nombre y apellido de la persona
particular o funcionario pdblico
sujeto activo del delito.

6. C.C. O Nif Del
Demandado

(C) Caracter

Identificacidn del sujeto activo
del delito.

7. Breve
Descripcion De Los
Hechos

(C) Caracter

Las acciones; y/o omisiones que
el funcionario puUblico o}
particular, segdn el caso, origind
el delifo investfigado.
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Es el valor aproximado de los

8. Cuantia Inicial (D) Numérico dineros babli fectad |
Del Proceso decimal ih’ci’roo publicos atectados por &
Nombre y apellido del profesional
del "derecho que presenta la
9. Apoderado Del (C) Caracter demanda de constitucion de

Demandante

parte civil y defiende los intereses
de la entidad aofectada en
representacion de la entidad.

10. Apoderado
Del Demandado

(C) Caracter

Nombre y apellido del profesionall
del derecho que representa al
sujeto activo del delito.

11. Fecha Digite ano, mes y dia de apertura
Apertura (F) Fecha de la indagacién previa a la
Indagacion AAAA/MM/DD apertura  de la investigacion
Preliminar formal. ‘
}3\25;?520 (B Fecha Digite afo, mes y dia de apertura
) . AAAA/MM/DD de la investigacion formal.
Investigacion
e Son los pasos gue establece la ley
;J?éCAgs’rgiouon (C) Caracter para que el juez llegue a una
decision,
Digite en esta celda Unicamente
14. Conclusidn "PRECLUSION INVESTIGACION" | una de las opciones de acuerdo
E’répa Instructiva (C) Caracter "RESOLUCION ACUSACION! a la lista de chequeo (en caso
"ND" que el proceso no haya llegado
a esta etapa digite ND)
15. Fecha (F) Fecha Digite  afo, mes y dia
Conclusién AAAA/MM/DD (AAAA/MM/DD

16. Decision Etapa
Juzgamiento

(C) Caracter

"CESACION PROCEDIMIENTO"
HFALLOII IIN DH

Digite la decision tomada en esta
efapa segun la lista de chequeo
(en caso que el proceso'no haya
llegado a esta etapa digite ND)

2 (F) Fecha Digite  afo, mes y dia
17. Fecha Declsidén AAAA/MM/DD (AAAA/MM/DD
En caso de haberlo, indigue gue
recurso inferpuso el demandando
"REPOSICION" "APELACION" contra la decisién en la etapa de
18. Recursos (C) Caracter "REPOSICION Y APELACION" juzgamiento.  Ver lista  de
“ND" chequeo. (En caso que el
proceso no haya llegado a esta
etapa digite ND)
Indique la decision tomada en
19. Fallo Segunda "REVOCATORIA" segunda instancia, ver lista de
: ; (C) Caracter "MODIFICACION" "CONFIRMA* | chequeo. (En caso gue el
Instancla ‘ND" proceso no haya llegado a esta
etapa margue ND).
20. Fecha Decisidn (F) Fecha Digite  afo, mes y dia
Segundd Inhstancia | AAAA/MM/DD (AAAA/MM/DD
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21, Cuantia (D) Numérico Registre el monto de los perjuicios
Perjuicios decimal decretados.
Es la limitacion del dominio sobre
, los bienes del implicado que la
éz' Medidas (C) Caracter autoridad  judicial decretfa
autelares .
provisionalmente (embargo,
secuestro, entre otros
23. Monto (D) Numérico Indique el monto recuperado de
Recuperado decimall los perjuicios decretados.

FORMATO F13A_CDM. INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Municipio O
Départamento

(C) Caracter

"DEPARTAMENTO DEL META" *
MUNICIPIO DE ACACIAS"
"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPIA" "MUNICIPIO DE CABUYARO"
"MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA"
"MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
"MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE FUENTEDEORO"
"MUNICIPIO DE GRANADA"
"MUNICIPIO DE GUAMAL"
"MUNICIPIO DE LA MACARENA"
“MUNICIPIO DE LEJANIAS"
"MUNICIPIO DE MAPIRIPAN"
"MUNICIPIO DE MESETAS"
"MUNICIPIO DE PUERTO
CONCORDIA" "MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO LOPEZ" "MUNICIPIO DE
PUERTO RICO" "MUNICIPIO DE
RESTREPO" "MIUNICIPIO DE SAN
CARLOS DE GUAROA" "MUNICIPIO
DE SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN"
"MUNICIPIO DE URIBE" "MUNICIPIO
DE VISTAHERMOSA'"

Seleccione de la lista de
chequeo la entidad territorial que
reporta la informacion

2. Categoria

(N) Numérico
cantidades

uEspECtALllu‘l nlx2ll||3|||l4ull5llll6l!

Seleccione de la lista de
chequeo la categoria
presupuestal de la enfidad, para
la vigencia rendida

3. Recaudo
Definitivo

(®) Numérico
decimal

Ingrese el valor tofal de los
recaudos para la  vigencia
rendida por ICLD

4. N° Diputados O
Concsjales

(N) Numérico
cantfidades

Registre el niUmero de diputados
O concejales
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5. Aplica Modelo
De Administracion
Financiera

(C) Caracter

"S!” ||NOI|

Seleccione segln la lista de
chequeo. Si aplica el modelo
para la reduccién de aportes
directos al Fonpet.

FORMATO F15_CDM. CUENTAS POR PAGAR

DESCRIPCION DE CAMPO PARA .
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
Registre el nUmero que identifica
1. Cédigo cada uno de las apropiaciones
Presupuestal (©) Caracter presupuestales del presupuesto a

ejecutar,

2. NUmero De

(N) Numérico

Corresponde a la identificacion
del ndmero secuencial del

Registro cantidades .

registro presupuestal,

ldentifica la persona natural o
3. Beneficiario (C) Caracter juridica prestadora del bien o

servicio, objeto de la constitucion
de la cuenta por pagar

Corresponde  al  consecutivo
é‘egsgggfo (C) Caracter dado al confrato para  su
identificacion.,
5. Fecha (F) Fecha
Obligacién AAAA/MM/DD Fecha
Corresponde al monto total bruto
6. Valor (D) Numérico de la obligacion sujeta «
Obligacién decimal constifucién  de cuenta por
pagar
Corresponde a la procedencia
’ del recurso que ampara la
7. Fuente obligacién legalmente adguirida:
Financiacién (©) Caracter recursos  propios,  sgp.,  sgr,
convenios interadministrativos,
entre otros.

8. Valor Neto

(D) Numeérico
decimal

Corresponde al monto de la
obligacidén a favor del contratista,
proveedor, empleado o entidad
beneficiaria después de
practicarse los descuentos de ley.

9. Valor
Descuentos

(D) Numérico
decimal

Corresponde  a  los  valores
pendientes de pago a 31 de
diciembre descontados del valor
bruto de las drdenes de pago.
Por ejemplo retencidén en la
fuente y/o VA, estampillas y
descuentos de némina.
Corresponde al valor obligacion

menos valor neto.
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FORMATO F16_CDM. CONSTITUCION RESERVAS PRESUPUESTALES

DESCRIPCION DE CAMPO PARA <
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
Registre el niUmero que idenfifica
1. Cddigo cada uno de las apropiaciones
Presupuestall (©) Caracter presupuestales del presupuesto a

gjecutar,

2. NUmero De (N) Numérico |deﬂTIfrIWCC?C’IOH ddlel r:;m‘;;ig

Registro cantidades secuencia © 9
presupuestal.

3. Fecha Registro (B Fecha

Presupuestal AAAA/MM/DD Fecha RP

4. Valor Registro (D) Numérico

Presupuestal decimal Valor kP

5. Beneficiario

(C) Caracter

ldenfifica la persona natural o
juridica prestadora del bien o
servicio objeto de constitucion de
la reserva presupuestal.

Corresponde  al  consecutivo
6.
Reggsgigfo (C) Caracter dado al contrato para  su
. identificacion.

Corresponde al  monto  del

7. Valor Reserva

(D) Numérico
decimal

compromiso que al 31 de
diciembre esta por ejecutarse vy
por lo fanfo requirid o
consfitucion  de  reserva, es
importante que esta informacion
corresponda a lo registrado en el
acto administrativo de
constitucién de reservas
presupuestales y  oficios de
justificacion para la constitucion
de lareserva,

8. Fuente
Financiacion

(C) Caracter

Corresponde a la procedencia
del recurso que ampara la
reserva  constituida: recursos
propios, sgp. sgr,  convenios
intferadministrativos, entre otros.

FORMATO F16A_CDM. SEGUIMIENTO DE RESERVAS PRESUPUESTALES

DESCRIPCION DE

CAMPO PARA

LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
Registre el nUmero que idenfifica
1. Cédigo cada uno de las apropiaciones
Presupuestal (©) Caracter presupuestales del presupuesto a

ejecuftar,
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2. NUmero De
Registro

(N) Numérico
cantidades

Corresponde a la identificacion
del ndmero secuencial del
registro presupuestal.

3. Beneficiario

(C) Caracter

ldentifica la persona natural o
juridica prestadora del. bien o
servicio objeto de constituciéon de
|a reserva presupuestal.

4, Confrato o

Corresponde  al  consecutivo

ResolLCIdN (C) Caracter Qqu _ al 5 confrato  para  su
identificacion,
Ingrese la fecha de expedicidon
5. Fecha Acta De (F) Fecha del acta o resolucion mediante la
Cancelacién AAAA/MM/DD cudl la entidad canceld o anuld

la reserva presupuestal.

6. Valor Reserva

(D) Numeérico
decimal

Corresponde al monto por el cual
se constituyd la reserva
presupuestal.

Debe ser coherente con las cifras
registradas en el formato 16_CDM
de la vigencia cuando se
constituyd la reserva.,

7. Valor Pagado

(D) Numeérico
decimal

Corresponde al monto de las
reservas canceladas a favor del
confratista, proveedor, empleado
o enfidad al 31 de diciembre de
la vigencia rendida.,

FORMATO F18_CDM. SISTEMA ESTADISTICO UNIFICADO DE DEUDA

DESCRIPCION DE CAMPO PARA .
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
1, Enfidad Que Ingrese en esta columna el nombre de la
Informa (C) Caracter entidad gue reporta la informacion.

2. Mes Rendido

(C) Caracter

Escriba el mes al que corresponde el
informe,

3. Responsable Del

Registre el nombre y apelido del

A (C) Caracter funcionario responsable de rendir Ia
rea informacion.,

400 Ingrese el nimero del documento de
o (C) Caracter identificaciéon del funcionario responsable
Responsable .

de rendir la informacién.

5 Entidad Corresponde al nombre de la: entidad
Fi'nonn‘cigra (C) Caracter financiera con la cual se adquirid la

obligacién.
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En esfa celda debe indicar si la deuda
confraida es interna o externa, para elio

6. Clase De Deuda (C) Caracter INTERNA" "EXTERNA" dnicamente debe escrior  INTERNA o
EXTERNA.,

< Ingrese en esta celda el nimero de

ér(é:gi?égo Del (C) Caracter nueve (9) digitos asignado por Direccidn

General de Crédito Publico (DGCP)

8. NUmero Pagaré

(C) Caracter

Registre el ndmero dado por la entfidad
financiera.

9. Valor Pagaré

(D) Numeérico

Como su nombre lo indica corresponde
al valor por el cual se firmé el pagaré con

decimal . . X
entidad financiera.
. F) Fecha Corresponde al afo, mes y dia de la firma
10 (
O.FechaPagaré |\ \aAa/MM/DD del pagaré,

11, Interés
Pdctado

(C) Caracter

En esta columna se debe escribir la tasa
como quedd pactada en el contrato de
empréstito. Ej. DTF + 2.0.

Fecha pactada en el contrato de

12. Vencimiento (P Fecha . e

Deuda AAAA/MM/DD empréstito para el cumplimiento de la
deuda.
Registre el objeto para el cual se aprobd

13. Destino Crédito (C) Caracter el crédifo (de acuerdo al acto
administrativo)

14. N° Tabla

(N) Numérico
cantidades

Cada desembolso o pagaré corresponde
a una tabla. Por ejemplo: (1 para el
primer desembolso, 2 para el segundo
desembolso, asl sucesivamente).

15. Tipo
Operacién

(C) Caracter

||5lllléllll7|lll8llll'| OHII 'I 'l IIlI'I 6!1“24
HII25!|II26IHI27IIII30"II3'| IIHQQHII
NDII

Escriba el nimero correspondiente a la
fransaccién informada. En esta columna
debe escribir Unicamente el nimero asl; 5
- Desembolso, 6 - Amortizacién, 7 -
Intereses, 8 - Comisiéon, 10 - Cancelacion
de desembolsos por no utilizacién, 11 -
Prepago. 16 - Intereses de Mora, 24 -
Ajustes a Comisiones, 25 - Ajustes a
amortizaciones, 26 - Ajustes a Intereses,
27 - Ajustes a Desembolsos, 30 -
Monetizaciones, 31 - Novedades y 99 -
Saldo. Si no ocurre ninguna de las
anteriores causas escribir ND,

16. Tasa Interés

(J) Porcentaje

Valor de la tasa con la cual se calcula el
valor a pagar por intereses, Ej.: Si se tiene
que pagar DTF + 2.0 y la DTF estd en 20,
entonces escriba 22 y no DIF + 2.0, No
incluya el signo % a este campo.

17. Valor (D) Numérico Corresponde al valor pagado de la
Operacion decimal operacién indicada en el numeral 15,

18. Fecha (F) Fecha Fecha en que efectivamente se efectud
Operacion AAAA/MM/DD el desembolso o el pago de la cuota
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reportada.
&gﬁgos A (D) Numérico Registre el valor acumulado . de los
Acumulados decimal abonos efectuados a capital.
ﬁgr'efgsgez A (D) Numérico Registre el valor acumulado de los pagos
Acumulados decimal por concepto de intereses.
21. Saldo De La (D) Numérico Indigue en esta columna el saldo de la

Deuda A La Fecha

decimal

deuda a la fecha de corte del periodo
de rendicién, .

22. Acumulado De
Pagos A Capital
Del Trimestre
Rendido

(D) Numérico
decimal

Corresponde al total de pagos a capital
redlizados durante el frimestre reportado.
Ej. Para la cuenta del mes de marzo
deberd reportar los pagos acumulados
redlizados en enero, febrero y marzo.
Esta columna se diligenciard Gnicamente
en las cuentas de marzo, junio,
septiembre y diciembre (para los demdas
meses registre cero (0)

23. Acumulado De
Pago De Interés
Del Trimestre
Rendido

(D) Numérico
decimal

Corresponde al fotal de pagos por
intereses realizados durante el trimestre
reportado. Ej. Para la cuenta del mes de
marzo  deberd reportar  los  pagos
acumulados realizados en enero, febrero
y marzo. Esta columna se diligenciard
Gnicamente en las cuentas dé marzo,
junio, septiembre y diciembre (para los
demds meses registre cero (0)

FORMATO F19A_CDM. ESTADO DE TESORERIA

DESCRIPCION DE CAMPO PARA .
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
) (D) Numérico .
1. Caja decimal Valor en caja
2. Cuentas De © Nume”c" Valor en cuentas de ahorros
Ahorro decimal
3. Cgem‘os ® Numenco Valor en cuentas corrientes
Corrientes decimdl
4, Inversiones D) Numenco Valor inversiones
Temporales decimadl
(D) Numérico
5. Ofros decimal Otros conceptos
6. ToTo!’Fondos De D Numenco Valor fotal
Tesoreria decimal

FORMATO F22A_CDM. INFORMES
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DESCRIPCION DE CAMPO PARA <
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
1. Informe (C) Caracter Nombre del informe.
2. N° Paginas N) Ngmerico Ndmero de pdaginas del informe
cantidades cargado,

FORMATO F23_CDM. ESTADO DE CARTERA IMPUESTO PREDIAL

DESCRIPCION DE CAMPO PARA <
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEQO DEFINICION
ll'l QQO'I I|'| QQ] i ll'] 992" II‘I QQSU
ll‘l 994" " ‘I 995” ll] 996" ll‘l 997H
H'l QQSM I|‘| QQQII "2000|I |l200"| " ‘ . ,
19002" "2003" "2004" "2005" Seleccione la vigencia a 'Io cual
1. Vigencia (C) Caracter | "2006" "2007" "2008" "2009" | SOesPonde la cartera, ufiice una

II20'[OH I|20'| 'IH |l20'| 2" |I20'I 3”
"2014" "2015" "2016" "2017"
IIQO'I 8" II20'| Qll ll2020|| |l202'] "
Il2022|l ll2023|l

fila por cada ano reportado. Ver
lista de chequeo.

2. Vdlor Impuesto

(D) Numeérico

Valor de la cartera por impuesto

decimal predial
; N Sri | rfera por intereses
3. Valor intereses ©) Ume“co Valor d,e acd P
decimal moratorios

FORMATO F24_CDM. ESTADO DE CARTERA ESE

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Detalle

(C) Caracter

"PLAN DE BENEFICIOS EN
SALUD" "PLAN SUBSIDIADO DE
SALUD" "EMPRESAS DE
MEDICINA PREPAGADA"
“PLANES COMPLEMENTARIOS
EPS” “IPS PRIVADAS”
“COMPANIAS
ASEGURADORAS" "ENTIDADES
DE REGIMEN ESPECIAL”
"PARTICULARES” “"SOAT”
“SALUD PUBLICA” “SUBSIDIO A
LA OFERTA” “"RIESGOS
LABORALES” "OTROS"

Seleccione de la lista de chequeo,
una fila por cada ffem de la lista de
cheqgueo

2. Hasta 60 Dias

(D) Numérico

Valor de la cartera

decimal

3. 61 A 90 Dias ©) Numenco Valor de la carftera
decimal

4.91 A 180 Dias (D) Numérico Valor de Ia cartera
: decimal
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5. 181 A 360 Dics

(D) Numérico

Vdlor de la cartera

decimal
6. Mayor A 360 (D) Numérico
Dias decimal Valor de la cartera

FORMATO F24B_CDM. RECAUDOS CUENTAS POR COBRAR Y RECUPERACION CARTERA

ESE

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Municipio

(C) Caracter

"MUNICIPIO DE ACACIAS"
"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPTA" "MUNICIPIO DE
CABUYARO" "MUNICIPIO DE
CASTILLA LA NUEVA"
"MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
"MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE
FUENTEDEORO" "MUNICIPIO
DE GRANADA" "MUNICIPIO DE
GUAMAL" "MUNICIPIO DE LA
MACARENA" "MUNICIPIO DE
LEJANIAS" "MUNICIPIO DE
MAPIRIPAN" "MUNICIPIO DE
MESETAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO CONCORDIA"
"MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO
DE PUERTO LOPEZ"
"MUNICIPIO DE PUERTO RICO"
"MUNICIPIO DE RESTREPO"
"MUNICIPIO DE SAN CARLOS
DE GUAROA" "MUNICIPIO DE
SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN®
"MUNICIPIO DE URIBE"
"MUNICIPIO DE
VISTAHERMOSA" "MUNICIPIO
DE VILLAVICENCIO"

Seleccione de la lista de chequeo
el municipio donde estd ubicada
la ESE.

2. Enfidad

(C) Caracter

Escriba el nombre de la ESE que
reporta informacion.,
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3. Concepto

(C) Caracter

"RECUPERACION DE
CARTERA" "CUENTAS POR
COBRAR"

Seleccione de la lista de chequeo
el concepto de recaudo. Una fila
por cada concepfto.

4, Recaudos Pian
de Beneficios en
Salud

(D) Numérico
decimal

Digite el valor de los recaudos por
recuperacién cartera o cuentfas
por cobrar.

5. Recaudos Plan

(D) Numérico

Digite el valor de los recaudos por
recuperacion cartera o cuentas

Subsidiado decimal

por cobrar,
6. Recaudos (D) Numérico Digite el valor de los recaudos por
Supsidio A La decimal recuperacion cartera o cuentas
Oferta

por cobrar,

7. Recaudos SOAT

(D) Numérico
decimal

Digite el valor de los recaudos por
recuperacidon cartera o cuentas
por cobrar.

8. Recaudos Plan
De Intervenciones
Colectivas

(D) Numérico
decimal

Digite el valor de los recaudos por
recuperacion cartera o cuentas
por cobrar.

9. Recaudos Ofros
Conceptos

(D) Numérico
decimal

Digite el valor de los recaudos por
recuperacion cartera o cuentas
por cobrar,

FORMATO F24C_CDM. ESTADO DE CARTERA ESP

DESCRIPCION DE | CAMPO PARA <
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
*ACUEDUCTO” Seleccione de la lista de chequeo,
1. Detalle (C) Caracter “ALCANTARILLADO” "ASEQ” | una fila por cada ftem de la lista de

"AGUA EN BLOQUE" "OTROS”

chequeo

2, Hasta 60 Dias -

(D) Numérico

Valor de la cartera

decimal
. (D) Numeérico
3. 61 A 90 Dias decimal Valor de |la cartera
4, b] A 180 Dias © Numenco Valor de la cartera
decimal
. (D) Numeérico
5. 181 A 360 Dias decimal Valor de la cartera
6. Mayor A 360 (D) Numérico
Dias decimal Valor de la cartera

FORMATO F24D_CDM. RECAUDOS CUENTAS POR COBRAR Y RECUPERACION CARTERA

ESP
DESCRIPCION DE CAMPO PARA <
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
1. Municipio (C) Caracter "MUNICIPIO DE ACACIAS" Seleccione de la lista de chequeo

Carrera 34 Ne 35-38 Barzal Bajo, Villavicencio - Meta - Teléfono 6704119 - 6704123 - Fax: 670 40 78.
Linea de Quejas y Reclamos 018000118190
E-mail: despacho@contraloriameta.gov.co

P&gina 71 de 81




Calidad y excelencia en el control fiscal

RESOLUCION N° 342 DE 2023

"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPIA" "MUNICIPIO DE
CABUYARO" "MUNICIPIO DE
CASTILLA LA NUEVA"
"MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
"MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE
FUENTEDEORO" "MUNICIPIO
DE GRANADA" "MUNICIPIO DE
GUAMAL" "MUNICIPIO DE LA
MACARENA" "MUNICIPIO DE
LEJANIAS" "MUNICIPIO DE
MAPIRIPAN" "MUNICIPIO DE
MESETAS" "MUNICIPIO DE
PUERTO CONCORDIA"
"MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO
DE PUERTO LOPEZ"
"MUNICIPIO DE PUERTO RICO"
"MUNICIPIO DE RESTREPO"
"MUNICIPIO DE SAN CARLOS
DE GUAROA" "MUNICIPIO DE
SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN"
"MUNICIPIO DE URIBE"

el municipio donde estd ubicada
la ESP

"MUNICIPIO DE
VISTAHERMOSA" "MUNICIPIO
DE VILLAVICENCIO"

) Escriba el nombre de la ESP que

2. Entidad © Coragfer reporta informacion.,
‘ "RECUPERACION DE Seleccione de la lista de chequeo
3. Concepto (©) Caracter CARTERA" "CUENTAS POR el concepto de recaudo. Una fila

COBRAR" por cada concepto.
. Digite el valor de los recaudos por
i‘ Re%ol.ggs (D)df\elLCl!;Tr:.]e(;llCO recuperacion cartera o cuentas

cueau por cobrar.

. Digite el valor de los recaudos por
2I5§§%Lrjiﬁoocsjo (Dy\elz?neéico recuperacién cartera o cuentas

por cobrar.

6. Recaudos Aseo

(D) Numérico
decimal

Digite el valor de los recaudos por
recuperacion cartera o ‘cuentas
por cobrar.

7. Recaudos Agua

en Bloque

(D) Numérico
decimal

Digite el valor de los recaudos por
recuperacién cartera o cuentas
por cobrar.
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8. Ofros Recaudos

(D) Numeérico
decimal

Digite el valor de los recaudos por
recuperacion cartera o cuentas
por cobrar.

FORMATO F25B_CDM. VIGENCIAS FUTURAS

DESCRIPCION DE
LA COLUMNA

CAMPO PARA
RENDICION

VALORES DE CHEQUEO

DEFINICION

1. Nombre Sujeto
Vigilado

(C) Carécter

"DEPARTAMENTO DEL META"
"MUNICIPIO DE ACACIAS"
"MUNICIPIO DE BARRANCA DE
UPTA" "MUNICIPIO DE
CABUYARO" "MUNICIPIO DE
CASTILLA LA NUEVA"
"MUNICIPIO DE CUBARRAL"
"MUNICIPIO DE CUMARAL"
"MUNICIPIO DE EL CALVARIO"
"MUNICIPIO DE EL CASTILLO"
"MUNICIPIO DE EL DORADO"
"MUNICIPIO DE
FUENTEDEORO" "MUNICIPIO
DE GRANADA" "MUNICIPIO DE
GUAMAL" "MUNICIPIO DE LA
MACARENA" "MUNICIPIO DE
LEJANIAS" "MUNICIPIO DE
MAPIRIPAN" "MUNICIPIO DE
MESETAS" "MIUNICIPIO DE
PUERTO CONCORDIA"
"MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN" "MUNICIPIO DE
PUERTO LLERAS" "MUNICIPIO
DE PUERTO LOPEZ"
"MUNICIPIO DE PUERTO RICO"
"MUNICIPIO DE RESTREPO"
"MUNICIPIO DE SAN CARLOS
DE GUAROA" *MUNICIPIO DE
SAN JUAN DE ARAMA"
"MUNICIPIO DE SAN JUANITO"
"MUNICIPIO DE SAN MARTIN®
"MUNICIPIO DE URIBE"
"MUNICIPIO DE
VISTAHERMOSA"

Seleccione la entidad territorial de
la lista de chequeo

2. Fecha De
Auftorizacion

(F) Fecha
AAAA/MM/DD

"Fecha en que fue aprobada la
vigencia futura por el Confis en la
Nacioén, por el Consejo de Politica
Fiscal Departamental o Municipal,
o por la Asamblea Departamental
o Concejo Municipal, en
cumplimiento g lo establecido en
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la Ley 819 de 2003

ARO en gue se inicia la ejecucion

3. Afo Inicial (N) Numérico . ,

Autorizado canfidades del COMPromiso objeto de la
vigencia futura.

4 ARo Findl (N) Numérico Ano en que findliza la ejecucion

AuTorizado cantidades del compromiso de la vigencia
futura.

Eé O'\:#;n l?l;oc[i?)iiol o ldentificacion del acta del Confis

Teritorial Que (C) Carécter nacional, departamental o]

Autorizd municipal.

6. Numero De
Ordenanza O

(C) Carécter

NUmero del acto administrativo de

Acuerdo De aprobacién de la vigencia futura.
Autorizacién

/. Tipo De ) Caract "ORDINARIA" EXCEPCIONAL" | Selecci i

Vigencia Futura (C) Caracter N NA eleccione de la lista de chequeo.
ifl@%gg Gasto (C) Caréeter FU[\,I,ICI:\II\(/)SQAS‘:\QEWO Seleccione de la lista de chequeo.
9. Proyecto A (C) Carécter Nombre del proyecto de ‘inversidn
Desarroliar que se ejecutard,

10, Monto Valor en pesos de la apropiacién

autorizado en la
Vigencia Inicial

(D) Numérico
decimal

en el primer afo. (Minimo 15%

vigencias ordinarias).

éh‘rgggg)o otras " (D) Numérico \/c_:1|or en pesos auforizado para los
) , decimal ANoSs siguientes
vigencias .
Valor total autorizado por el Confis
L%TXE';SOTOW ) Numérico y Concejo o Asamblea.
vigencias futuras decimal Corresponde a la sumatoria de los
dos columnas anteriores.
Registro el niUmero del contfrato o
13. N° conftratos contratos utllizados para ejecutar
para ejecutar (C) Cardcter el proyecto autorizado en la
proyecto vigencia futura. Si es mdés de un
contrato separar con guion ()
14. Monto

Comprometido En

(D) Numérico

Valor de los compromisos
adquiridos a 31 de diciembre de la

gg \re/fggr%g e decimdl vigencia rendida
Ari Valor en pesos del saldo por
2:5551%%0;2:;] Pt (D)dNeLé?ne(;co ejecutar a 31 de diciembre de la

vigencia rendida
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FORMATO F26A_CDM. RELACION CONTRACTUAL

DESCRIPCION DE

CAMPO PARA

LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
1. N° Conftrato (C) Caracter
2. Objeto Del
Contfrato (C) Caracter
3. Fecha De (F) Fecha
Suscripcién AAAA/MM/DD
' - (F) Fecha
4. Fecha De Inicio AAAA/MM/DD
5. Valor Del (D) Numérico .
Contrato decimal Vdlor inicial del confrato
6. Valor Adiciones ©) Numenco Valor total de la adiciones suscritas
decimal
Digite la fuente de financiacion del
) contrato: SGP - Recursos propios -
7. Fuente De SGR - Convenio - Cofinanciacién -
Financiacion (©) Caracter Entre ofros. Si el contrato estd
financiado por varias fuentes,
separarlas con un guion (-)
Modalidad de contratacion:
Licitacion publica, Seleccidén
8. Modalidad (C) Caracter Abreviada, Minima cuantia,
Confrataciéon  Directa, Régimen
Especial
Tipo de contrato suscrito:
9. Tipo De Compraventa, suministro,
Conftrato (C) Caracter prestacion  de  servicios, obra
publica, entre ofros.
10. Nit O Cédula (C) Caracter

Del Contratista

11, Nombre Del

(C) Caracter

Contratista
12. Fecha De (F) Fecha
Liquidacion AAAA/MM/DD
) Si se adquirieron compromisos con
13. Afectacion (©) Caracter NN, cargo al presupuesto de la entidad

Presupuestal

que rinde la informacién digite Si,
de lo contrario NO.

FORMATO F26C_CDM. RELACION CONTRACTUAL TOTAL

DESCRIPCION DE CAMPQO PARA <
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
1. N° Conftrato (C) Caracter
2. Objeto Del
Contrato (C) Caracter
3. Fecha De (F) Fecha
Suscripcion AAAA/MM/DD
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é%c;:gggel © dgg%eé:co Valor inicial del contrato
“LICITACION PUBLICA”
“CONCURSO DE MERITOS"
“SELECCION ABREVIADA”
5, Modalidad (C) Caracter “MINIMA CUANTIA” Seleccione de la lista de chequeo

“CONTRATACION DIRECTA”
“REGIMEN ESPECIAL” “ART

355 Cp”
6. Nit O Cédula
Del Contratista (© Caracter
7. Nombre Del
Contratista (C) Caracter
Si se adquirieron compromisos con
8. Afectacion (C) Caracter g IN O cargo al presupuesto de la entidad

Presupuestal

gue rinde la informacion digite S|,
de lo contrario NO.

FORMATO F26D_CDM. RELACION CONTRACTUAL CON RECURSOS PROPIOS

DESCRIPCION DE CAMPO PARA .
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
Ingrese en esta columna el ndmero
de los confratos que fueron
financiados con recursos propios o
1. N° Contrato (C) Caracter aguelios financiados con recursos

propios en un porcentaje igual o

superior al 80% incluyendo las
adiciones.
2 N° Proceso Digite el nUmero del proceso

(C) Caracter

asignado para cargar al Secop | o

financiado con
recursos proplos

(D) Numérico
decimal

Secop Il. Por ejemplo SMC-217-2023
3. Objeto Del .
Contrato (C) Caracter
4. Fecha De (F) Fecha
Suscripcién AAAA/MM/DD

-~ (F) Fecha
5. Fecha De Inicio AAAA/MM/DD
6. Valor Total del (D) Numérico Valor inicial del confrato (incluye
Contrafo decimal recursos propios y ofros recursos)

Si el 100% del contrato fue

7. Valor financiado con

recursos propios
digitar el mismo valor de la celda
Valor del contrato, de lo confrario
registre el valor correspondiente

8. Valor
financiado con
ofras fuentes

(D) Numeérico
decimal

Registre el valor correspondiente a
la financiacién diferente a recursos
propios (SGP, SGR, Nacidén, entre
otros) '
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9. Vdlor Adiciones
CON recursos
ropios

(D) Numérico
decimal

Valor de las adiciones cuya fuente
de financiacién son  recursos
propios

10. Valor
Adiciones con
otros recursos

(D) Numeérico
decimal

Valor de las adiciones cuya fuente
de financiacidén son  recursos
diferentes a propios (SGP, SGR,
Nacién, entre otros)

“LICITACION PUBLICA”
"CONCURSO DE MERITOS"
"SELECCION ABREVIADA"

11. Moddalidad (C) Caracter “MINIMA CUANTIA” Seleccione de la lista de chequeo
“"CONTRATACION DIRECTA”
“REGIMEN ESPECIAL” “ART
3565 CP”
Tipo de contrato suscrito:
12. Tipo De Compraventa, suministro,
Confrato (C) Caracter presfgcién de servicios, obra

publica, entre otros.

13. Nit O Cédula

Del Contratista (©) Caracter
14. Nombre Del

Coniratista (C) Caracter
18. Fecha De (F) Fecha
Liquidacion AAAA/MM/DD

FORMATO F27_CDM. DOCUMENTOS LIQUIDACION

DESCRIPCION DE CAMPO PARA <
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
Digite en esta columna el nombre
1. Documento (C) Caracter del documento que se cargara
. COMO anexo
Registre el nombre del archivo
2. Nombre del -
archivo (C) Caracter cgrgodo en el aplicativo. Por
ejemplo
FORMATO F28_CDM. PRESCRIPCION IMPUESTO PREDIAL
DESCRIPCION DE CAMPO PARA -
LA COLUMNA RENDICION VALORES DE CHEQUEO DEFINICION
Registre el ndmero del acto
1. N° Acto administrativo por medio del cual

Administrativo

(C) Caracter

se declard la prescripcién  del
cobro por concepto de impuesto
predial

2. Fecha de
expedicién

(C) Caracter

Registre la fecha de expedicién del
acto administrativo.
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3. Vigencia (N) Numérico Digi‘rg la  vigencia pr§§cri‘rc1 en

prescrita enfero medloQTe lq resolucion,  una
vigencia por fila.

4, Matricula Registre la matricula inmobiliaria

inmobiliaria del (C) Caracter del predio objeto de prescripcidn

predio del cobro

5 Direccion (C) Caracter Direccidn donde se encuentra

ubicado el predio

6. Valor Impuesto

((D) Numérico
decimal

Registre el valor prescrito por
concepto de impuesto predial, por
anualidad

7. Valor Intereses
Moratorios

(D) Numérico
decimal

Registre el valor prescrito  por
concepto de intereses moratorios,
por anualidad.

FORMATO F29A_CDM. PAGOS POR TRANSFERENCIAS

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEFINICION
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO
Seleccione de la lista de cheque el tipo
de  entidad (concejo, personeria,
asamblea, entidad descentralizada de
“CONCEJO orden departamental o mt__lnicipql segln
MUNICIPAL" seq el caso} ala guo! se le glrcron recursos
“PERSONERIA para funuonqmaen’ro ) 1nvers!on, los
MUNICIPAL” cuales fueron mcorporodlos prevpmen’re
1.Tipo de entidad (C) Caracter “ ASAMBLEA al presgpues‘ro de la em“ldad ‘rgrrn‘or:ol %
DEPARTAMENTAL” luego girados a la respectiva entidad.
“"ENTIDAD .
" Incluir recursos pagados por contratos o
DESCENTRALIZADA convenios interadministrativos.
Lidmese entidad descentfralizada «
establecimientos pUblicos, EICE, ESP v ESE.
Digite el nombre de la entidad a la cual se
2. Nombre P efectud el pago de recursos. Por ejemplo
entidad (©) Cardeter Concejo Municipal de Acacias, Instituto
de Desarrollo del Meta, entre otros.
“ACACIAS"
"BARRANCA DE UPIA"
"CABUYARO"
"CASTILLA LA NUEVA"
‘"CUBARRAL" Seleccione el municipio donde estd
3. Municipio (©) Caracter "CUMARAL" "EL ubicada la entidad a la cual se giraron los
CALVARIO" “EL recursos para funcionamiento o inversién
CASTILLO" "EL
DORADO"
"FUENTEDEORO"
"GRANADA"
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"SUAMAL" "LA
MACARENA"
"LEJANTAS"
"MAPIRIPAN" “MESETAS"
"PUERTO CONCORDIA"
"PUERTO GAITAN"
"PUERTO LOPEZ"
"PUERTO LLERAS"
"PUERTO RICO"
"RESTREPC" "SAN
CARLOS DE GUAROA"
"SAN JUAN DE
ARAMA™ "SAN
JUANITO" "SAN
MARTIN" "URIBE"
"V/ISTAHERMOSA"
"VILLAVICENCIO"

4,Recursos Propios

(D) Numeérico

Valor pagado a la entidad cuya fuente

decimal de financiacién son recursos propios

5. Recursos SGP D) Numenco Volgr pogodg a la entidad cuya fuente
decimal de financiacién son recursos SGP

6. Recursos SGR () Numenco Volqr pagoq? a la entidad cuya fuente
decimal de financiacién son recursos SGR

7. Otfros recursos

(D) Numérico
decimal

Valor pagado a la entidad cuya fuente
de financiacién es diferente de recursos
propios, SGP y SGR

8. Total Transferido

(D) Numérico
decimal

Sumatoric  de los anteriores, debe
corresponder al valor registrado en el
formato FO7_CDM Ejecuciéon Presupuestal
de Gastos - Columna pagos

FORMATO F29B_CDM. RECAUDOS Y PAGOS TOTALES

DESCRIPCION DE CAMPO PARA VALORES DE DEFINICION
LA COLUMNA RENDICION CHEQUEO
1. Nit (C) Caracter DiinTle el.[\JlT 'de la Entidad, sin digito de
verificaciéon, ni puntos
2. Nombre Sujeto (©) Caracter Digh‘e el nqmbre de la entidad que rinde
la informacion
"ACACIAS"
"BARRANCA DE UPIA"
"CABUYARO"
"CASTILLA LA NUEVA"
_— "CUBARRAL" Seleccione el municipio donde estd
3. Municipio (©) Caracter '"CUMARAL" "EL ubicada la entidad que rinde Informacion
CALVARIO" "EL
CASTILLO" "EL
DORADO"
""FUENTEDEORO"
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"GRANADA"
"GUAMAL""LA
MACARENA"
"LEJANTAS"

"MAPIRIPAN" "MESETAS"
"PUERTO CONCORDIA"

"PUERTO GAITAN"
"PUERTO LOPEZ"
"PUERTO LLERAS"
"PUERTO RICO"
"RESTREPO" "SAN

CARLOS DE GUAROA"

"SAN JUAN DE
ARAMA" "SAN
JUANITO" "SAN
MARTIN" "URIBE"
"VISTAHERMOSA"
"VILLAVICENCIC!

4, Recaudos por
recursos propios
vigencia actuadl

(D) Numérico
decimal

Digite el valor recaudado en la vigencia
rendida, cuya fuente de financiacién son
recursos propios (No incluir cancelacion
de reservas y superdvit fiscal o reservas
expiradas) ' '

5. Recaudos por
SGP vigencia
actual

(D) Numérico
decimal

Digite el valor recaudado en la vigencia
rendida, cuya fuente de financiacién son
recursos del Sistema  General de
Participaciones (no incluir cancelacion de
reservas, superévit fiscal o reservas
expiradas)

6. Recaudos por
SGR vigencia
actual

(D) Numérico
decimal

Digite el valor recaudado en la vigencia
rendida, cuya fuente de financiacion son
recursos del Sistema General de Regalias

7. Recaudos Otros
Recursos vigencia
actual

(D) Numérico
decimal

Digite el valor recaudado en la vigencia
rendida, cuya fuente de financiacién no
corresponde a recursos propios, SGR o
SGP (no incluir cancelacion de reservas,
superdvit fiscal o reservas expiradas)

8. Recaudos no
pertenecientes al
presupuesto

(D) Numérico
decimal

Digite el valor de los recaudos. que no
fueron incluidos en el presupuesto. Si no
hay digite cero (0)

9. Detalle de
recursos No
perfenecientes al
presupuesto

(C) Carécter

Si hay recursos no pertenecientes al
presupuesto  favor sefdlarlo, de o
conftrario digite ND

10. Compromisos
Totales - Ordinario
y SGR

(D) Numérico
decimal

Digite el valor fotal de los compromisos
adquiridos duranfe la vigencia (Incluir
presupuesto ordinario y SGR)

11. Obligaciones
Totales - Ordinario
y SGR

(D) Numérico
decimal

Digite el valor total de las obligaciones
adquiridas durante la vigencia (Incluir
presupuesto ordinario y SGR)
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12. Pagos Totales -
Ordinario y SGR

(D) Numérico
decimal

Digite el valor fofal de los pagos
efectuados durante la vigencia (Incluir
presupussto ordinario y SGR)

13. Pagos Gastos
de
funcionamiento
Ordinario y SGR

(D) Numérico
decimall

Digite el valor tfotal pagado por gastos de
funcionamiento (Incluir presupuesto
ordinario y SGR)

14. Pagos Gastos
de Operacidn

(D) Numérico

Digite el valor total pagado por gastos de
operacién comercial (Incluir presupuesto

Comercial - decimal ordinario y SGR), Si no le aplica digite cero
Ordinario y SGR ©

15. Pagos Gastos o Digite el valor fotal pagado por gastos de
de Inversion - EjDe)C'i\lrgge”CO inversidn (Incluir presupuesto ordinario y
Ordinario y SGR SGR)

16. Pagos Servicio
de la deuda -
Ordinario y SGR

(D) Numérico
decimal

En caso de tener deuda pdblica y reportar
el formato F18_CDM, digite el valor total
pagado por servicio de la deuda (Incluir
presupuesto ordinario y SGR)

17. Monto total de
endeudamiento

(D) Numérico
decimal

En caso de tener deuda publica y reportar
el formato F18_CDM digite el monto fotal
de endeudamiento al cierre de Ila
vigencida rendida

Carrera 34 Ne 35-38 Barzal Bajo, Villavicencio - Meta - Teléfono 6704119 - 6704123 - Fax: 670 40 78.

Linea de Quejas y Reclamos 018000118190
E-mail: despacho@contraloriometa.gov.co

Pagina 81 de 81




